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GUNDEM
Toplantiya katilamayan {iyelerin mazeretlerinin degerlendirilmesi.

Kredili alinmakta olan derslerin, dgrencinin, Universite Yénetim Kurulu karar1 gerekmeksizin, 6gretim iiyesi
onaytyla, dénemin 12. haftasinda Kayit ve Ogrenci Isleri Direktorliigii’ne basvuru yaparak Dinleyici (audit) olarak
alabilmesi Onerisinin goriisiilmesi.

Kog Universitesi Arsiv Yonergesinin goriisiilmesi.

Kog Universitesi Degisim Programlar1 Y&nergesinde yapilmasi dnerilen degisikliklerin goriisiilmesi.

Uluslararasi 6grenci kabullerinde mevcut sinav ve diplomalara ek olarak BTEC Nationals Level 3 sonuglarinin da
kullanilmasi 6nerisinin goriistilmesi.

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi’nin 15.06.2021 tarih, 2021/05 say1l1 Fakiilte Kurul Karar Tutanaginin goriisiilmesi.
Isletme Enstitiisii’niin 27.06.2021 tarih, 2021/04 sayil1 Enstitii Kurul Karar Tutanaginin goriisiilmesi.

Fen Bilimleri Enstitiisii’niin 05.07.2021 tarih, 2021/05 sayili Enstitii Kurul Karar Tutanaginin goriisiilmesi.

Sosyal Bilimler Enstitiisti’niin 02.07.2021 tarih, 2021/06 sayili Enstitii Kurul Karar Tutanaginin goriisiilmesi.

10. Saglik Bilimleri Enstitiisii’niin 02.07.2021 tarih, 2021/03 sayili Enstitii Kurul Karar Tutanaginin goriistilmesi.

1.

2.

KARAR

Toplantiya, Prof. Dr. Alper Kiraz, Prof. Dr. Suhnaz Yilmaz, Dog. Dr. Lemi Baruh yillik izinde olmalari nedeniyle; Dr.
Ogr. Uyesi Cem Albayrak, baska bir toplantis1 olmasi nedeniyle katilamamustir.

Kredili alinmakta olan derslerin, 6grencinin, Universite Yonetim Kurulu karar1 gerekmeksizin, 6gretim {iyesi onay1yla,

donemin 12. haftasinda Kayit ve Ogrenci Isleri Direktorliigii'ne basvuru yaparak Dinleyici (audit) olarak alabilmesi
Onerisi goriisiilmiis, oy birligiyle kabul edilmistir.
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3. Kog Universitesi Arsiv Yonergesi goriisiilmiis, oy birligiyle kabul edilmistir.

ARSIV YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amacg, Kapsam ve Tamimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu ydnergenin amaci, Kog Universitesi’ne bagl fakiilte, enstitiiler, akademik ve idari birimler ile
arastirma merkezlerinin arsiv malzemesi ve ileride arsiv malzemesi haline gelecek argivlik malzemenin tespit edilmesini,
gerekli sartlar altinda korunmalarini ve arsivlik malzemelerin birim arsivlerine ve sonrasinda Kog Universitesi Merkez
Arsivi’ne teslimine, muhafazasina liizum gorilmeyen malzemenin ayiklama ve imhasina dair usul ve esaslar
belirlemektir. Ayrica Kog Universitesi Merkez Arsivi ile Kog Universitesi birimleri ve Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii
arasindaki iliskiyi ve Kog Universitesi Merkez Arsivi’nin hizmet tiirlerini diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu yonerge, Kog Universitesi Rektorliigii biinyesindeki tiim birimleri kapsar.
Tanmmlar

MADDE 3-(1) : Bu Yonerge 16/7/2018 tarihli ve 3048028/09/1988 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak
yiirtirliige giren 11 sayili Cumhurbagkanligi Kararnamesi, 28/09/1988 tarih ve 3473 sayili "Muhafazasina Liizum
Kalmayan Evrak ve Malzemenin Yok edilmesi Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabuli
Hakkinda Kanun", 16/05/1988 tarih ve 19816 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirlige giren "Devlet Arsiv
Hizmetleri Hakkinda Ynetmelik"in 45’inci maddesi ve 25 Mart 2005 tarih ve 25466 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Genelge geregi Yiksekdgretim Kurulu Bagkanligi tarafindan hazirlanan “Yiiksekogretim Kurumlart Saklama Siireli
Standart Dosya Plani”na dayanilarak hazirlanmistir.

Bu yo6nergede gecen;

a) Kog Universitesi Merkez Arsivi: Kog¢ Universitesi’ne bagl birimler ile bu birimlerde iiretilen ve kesin sonuca
baglanan; yasal, ekonomik ve yonetimsel nedenlerle saklanip korunmasina ihtiya¢ duyulan evraklarin, saklama stireleri
dolduktan sonra ayiklanarak imha edildigi, kurumsal degeri dolayisiyla siirekli olarak kurumda saklandig1 veya arastirma
degerine sahip olanlarin siirekli saklanmak tizere Devlet Arsivleri Genel Mudirliigii’ne gonderildigi kurumsal merkez
argivini,

b) Birim Arsivi: Kog Universitesi’ne bagl birimler tarafindan iiretilen, giincelligini kaybetmemis olarak aktif bir
bigimde ve giinliik is akis1 iginde islevi bulunan ve kullanilan belgelerin ilgili birimlerince belirli bir siire ile saklandigi
arsivi,

c) Aktif Evrak: Kog Universitesi’ne bagh birimler tarafindan iiretilen, giinliik is akisinda diizenli olarak kullanilan
ve bu nedenle iiretildikleri birimlerde bulunan belgeyi,

d) Arsivlik Evrak: Kog Universitesi’ne bagli birimler tarafindan iiretilmis olan, siire bakimindan arsiv belgesi vasfi
tagimayan veya bu siireyi doldurmasina ragmen giincelligini kaybetmemis olan, hizmetin yiiriitilmesi agisindan islevi
olan belgeyi,

e) Arsiv Malzemesi: Kog Universitesi Rektorliigii’ ne ait olan ve son islem tarihi iizerinden yirmi y1l ge¢mis veya
on bes yil gectikten sonra kesin sonuca baglanmis bulunan ve giinliik is akisi i¢inde iglevi bulunmayan, varsa tabi oldugu
diger mevzuatlar ile saklama planlarindaki saklama siirelerini tamamlayan, iiretim bigimleri, donanim ortamlar1 ne
sekilde olursa olsun gelecege, tarihi, siyasi, sosyal, kiiltiirel, hukuki, idari, askeri, iktisadi, dini, ilmi, edebi, estetik,
biyografik, jeneolojik ve teknik herhangi bir deger olarak intikal etmesi gereken ve bir bilgiyi iceren yazilmis, ¢izilmis,
resmedilmis, goriintiilii, sesli veya elektronik ortamlarda iiretilmis belgeyi,

f) Ayiklama: Arsiv malzemesi ile ait oldugu donemde bir degere sahip oldugu halde hukuki kiymetini ve bir delil
olma niteligini kaybetmis, ileride kullanilmasina ve saklanmasina gerek goriilmeyen her tiirli malzemenin ayrilmasi
islemini,

g) Standart Dosya Plan1: Yiiksek6gretim Kurumlar: Saklama Siireli Standart Dosya Plani’ni;
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h) EBYS: Kog¢ Universitesi ve birimlerinin, faaliyetlerini yerine getirirken olusturduklart her tiirlii
dokiimantasyonun igerisinden, idari faaliyetlerinin delili olabilecek belgelerin ayiklanarak bunlarin igerik, listveri, format
ve iligkisel 6zelliklerini koruyan, belgelerin ait oldugu fonksiyon veya islem igin delil teskil eden ve aidiyet zinciri
icerisindeki yonetimini elektronik ortamda saglayan sistemini,

1) Imha: Ileride kullanilmasina ve korunmasina gerek gériilmeyen arsiv malzemesi ve arsivlik malzeme disinda
kalan, hukuki kiymetini ve bir delil olma niteligini kaybetmis malzemenin ayrilarak bu Yonetmelikte belirtilecek usul ve
esaslara gore yok edilmesi islemini,

i) Saklama Plani: Belgelerin ne kadar siire ile saklanacaklarim1 ve bu siireler sonunda hangi isleme tabi
tutulacaklarini gosteren Yiiksekogretim Kurumlar:r Saklama Siireli Standart Dosya Plani’na uygun degerlendirmeleri

ifade eder.
iKiNCi BOLUM

Arsiv Malzemesi ile Arsivlik Malzemenin Birim ve Kurum Arsivlerinde Saklanmasi,
Yonetimi ve Korunmasi,

MADDE 4- (1) Kog Universitesi Merkez Arsivi, arsiv malzemesini teslim almak, saklamak, degerlendirip
muhafaza etmek, gereksiz belgelerin ayiklama yontemini belirlemek ve elindeki belgeleri devamli kullanilir durumda
tutmakla gorevlidir.

(2) Kog Universitesi Rektorliigii'ne bagli akademik ve idari birimler tarafindan iiretilen ve Kog¢ Universitesi
Merkez Arsivi'ne devredilmesi gereken her tiir malzeme Kog¢ Universitesi’ne aittir. Bu tiir belge ve malzemelerde dzel
miilkiyet konusu olamaz. Kog¢ Universitesi Rektorliigii biinyesinde kurulmus ve lagv edilmis birimlerin belgeleri, Kog
Universitesi Merkez Arsivi’ne devredilirler.

(3) Kog Universitesi Merkez Arsivi’'nde, arsiv hizmetlerinin yiiriitiilmesinden sorumlu personel gérevlendirilir.
Birim Arsiv hizmetlerinin yiiriitilmesinde gorevlendirilecek personel, ilgili birimler tarafindan 6nerilir.

(4) Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii’ne teslim edilene kadar Kog Universitesi Merkez Arsivi’nde bulunan arsiv
malzemesinin ve birim arsivinde bulunan arsivlik malzemenin korunmasindan ve arsivsel ilkelere uygun bigimde
diizenlenmesinden Kog¢ Universitesi Rektorliigii ve Kog Universitesi Merkez Arsiv Birimi sorumludur.

Saklama

MADDE 5- (1) Kog Universitesi Rektorliigii’ne baglh akademik ve idari birimler tarafindan iiretilen ve arsiv
malzemesi niteligini kazanmamis malzeme, Saklama Planinda belirlenmis olan siireler ¢ergevesinde, birim arsivlerinde
ve Kog Universitesi Merkez Arsivi’nde saklanur.

(2) Kog Universitesi Rektorliigii’ne bagl akademik ve idari birimler tarafindan iiretilen ve arsiv malzemesi
niteliginde olan belgelerle, Devlet Arsivleri Genel Midiirliigii’ne devredilmesi gerekenlerin devir islemleri, Saklama
Planina gore yapilir.

(3) 5 yil saklanmasi1 gereken arsivlik malzemesi i¢in "Birim Arsivleri’ni, 14 yil saklanmasi gereken arsiv
malzemesi veya arsivlik malzeme i¢in "Merkez Arsivi’ni kurar.

(4) Arsivlik malzeme, birim arsivlerinde 1-5 yil siireyle, arsiv malzemesi ise, Kog Universitesi Merkez Arsivinde
10-14 yil siire ile saklanir.

(5) Dosya Plan’1, kurumsal yap1 ve kurumun fonksiyonlart dikkate alinarak; Saklama Plan’1 ise belgelerin idari,
mali, hukuki ve tarihsel agidan degerlendirilmesi neticesinde hazirlanir.

(6) Dosyalama iglemlerinde Dosya Plani’nin uygulanmasi zorunlu olup, dosya planina konu edilmeyen film,
fotograf, plak, ses, goriintii ve sair belgeler i¢in ayrica saklama plani hazirlanir.

Evrakin Elektronik ve Fiziksel Olarak Arsivlenmesi

MADDE 6- (1) Kog Universitesi’nde Elektronik Belge ve Arsiv Yonetim Sistemi’nde ve dosyalama ile belgelerin
elektronik olarak arsivlenmesi esas alinmalidir.

(2) KEP/Posta/Faks yolu ile gelen/giden evrak EBYS’de is akis siirecine alinir ve arsivlenir.

(3) EBYS’ye girisi yapilan evrakin bir niishas fiziksel ortamda geldigi kurumlarin bagligini tagiyan klasorlerde
saklanir.

Yonetim

3|30



09 Temmuz 2021/08 No.lu Universite Akademik Kurul Toplantist

MADDE 6- (1) Kog Universitesi Rektorliigiine bagl akademik ve idari birimler tarafindan iiretilen arsiv
malzemesi, evrakin giincelligini kaybetmesine veya birimlerdeki saklama stirelerini doldurmasina kadar korunmak tizere
Birim Arsivine; siirekli saklamak veya Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii’ne devredene kadar korunmak iizere Merkez
Arsivine teslim edilir. Ko¢ Universitesi Birim Arsivleri ve Merkez Arsivi, Rektorliige bagli olarak calismalarini yiiriitiir.

Koruma Yiikiimliiliigii

MADDE 7- (1) Kog Universitesi Rektorliigii, arsiv malzemesini ve arsivlik
malzemeyi yangin, hirsizlik, rutubet, su baskini, toz ve her tiirli hayvan ve haserenin zararlarina karsi korumak
i¢in gerekli 6nlemlerin alinmasindan ve 1s1, 151k, havalandirma, nem ayarlarinin diizenlenmesinden sorumludur.
(2) Bu sorumluluk;
a) Yangin, hirsizlik, rutubet, su baskini, toza ve her tlirli hayvan ve hasaratin tahriplerine kars1 gerekli
tedbirlerin alinmasi,
b) Yangma karsi, yangmn sondiirme cihazlariin yangmn talimati g¢ercevesinde daimi ¢alisir durumda
bulundurulmasi,
¢) Yilda en az bir defa mikroorganizmalara karsi koruyucu tedbir olarak arsiv depolarmin dezenfekte
edilmesi,
d) Isik ve havalandirma tertibatinin elverigli bir sekilde diizenlenmesi,
¢) Isinin miimkiin oldugu kadar sabit (kdgit malzeme 12—15 derece arasinda) tutulmasi hususlarini igerir.

UCUNCU BOLUM
Birim ve Kurum Arsivi Islemleri

Birim Arsivine Verilecek Malzemenin Ayrimi ve Hazirlanmasi

MADDE 8- (1) Her yilin ocak ay1 igerisinde, 6nceki yila ait arsivlik malzeme, tiim birimlerce gozden gegirilir.
Islemi tamamlananlar, islemi devam edenler ve islemi tamamlanmis olmasina karsilik elde bulundurulmasi gerekli olanlar
seklinde bir ayirima tabi tutulur. Ayirma islemlerinin sonrasinda arsive devredilecek malzeme ilgili birimlerde igin ve
malzemenin 6zelliklerine gore:

a) Birimi,

b) Islem y1li (tesekkiil ettigi yil),

c¢) Konu ve islem itibariyle aidiyeti,

d) Aidiyet icerisindeki tarih (Aidiyet igerisindeki kronolojik siralama, kiigiik tarihten biiyiik tarihe gore yapilir.

e) Ekler i¢in de, ayn1 usul uygulanir ve sira numarasi esas alinmak suretiyle hazirlanir.

(2) Istisnai bir kaide olarak, sicil dosyalari, sicil numarasi, emekli sicil numarasi veya isim esas alinmak suretiyle

hazirlanir ve arsivde de, buna goére bir yerlestirme yapilir.

(3) Birimler, ellerindeki arsivlik malzemeyi “Birim Arsivi Devir Formu”nu doldurarak ve bu formlar esliginde
birim arsivine devrederler. Birim argivi devir formu, arsiv yetkilileri ve ilgili birimin devir iglemini gergeklestiren
gorevlilerce listede yazili bilgiler izerinde mutabik kalindiktan sonra onaylanir.

(4) Birim Arsivi Devir Formunda, devredilen belgelerin niteliklerini tanimlayan béliimler, belgeyi devreden birim
tarafindan doldurulur. Birim arsivi devir formlari, birim gorevlisi tarafindan doldurulduktan sonra birim sorumlusu
tarafindan onaylanir.

(5) Birimler, birim arsivine devredecekleri belgeleri diizenli olarak ve her seferinde 1’den baslayan sira numarasi
vererek formlara islerler.

(6) Arsiv ve argivlik malzeme, birim arsivlerinde islem gordiigii tarihlerdeki asli
diizenleri bozulmadan saklanir.

(7) Birimler tarafindan devredilecek malzemeler arasinda fiziksel ve yapisal bakimdan farklilik bulunanlar
birimlerde bes yil saklandiktan sonra argiv gorevlileri tarafindan ayiklama islemine tabi tutulur ve birim arsivine devir
teslim islemi yapilir.

(8) Birim arsivlerinde bulunan malzemenin kullanimini kolaylastirmak ve yonetmek iizere envanter hazirlanir.
Envanterler dosya / klasor basina bir kayit olarak sistemde tutulur.

(9) Birim Arsivlerinde bulunan ve belirtilen saklama siirelerini dolduran her tiirlii evrak Standart Dosya Plani’nda
belirtilen stirelere uygun olarak saklanmak lizere
Koc¢ Universitesi Merkez Arsivi’ne devredilir. Birim arsivlerinde ayiklama-imha yapilmaz.
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(10) Universitenin verilen hizmet itibariyle, 6zellikle arzeden arsiv malzemesi veya arsivlik malzeme, dosya plam
da dikkate alinarak, hizmetin sekline ve malzemenin tiiriine gore gelistirilecek gegerli bir sistem igerisinde —alfabetik,
numerik, kronolojik, tematik, cografi ve benzeri— hazirlanir ve arsiv yerlestirmesi yapilir.

(11) Igerisinde tamamen veya kismen gizlilik derecesi tasiyan evrakin bulundugu dosya gdmleginin, sag iist
kosesine kirmizi 1stampa miirekkebi ile "Gizli” damgas1 vurulur. Gizli olan malzeme, arsivde tasnif ve yerlestirme
sirasinda normal malzeme gibi isleme tabi tutulur.

(12) Gizliligi kaldirilan malzemeye, "Gizliligi Kaldirildi” damgas1 vurularak, gizlilik damgasi iptal edilir.

Merkez Arsivi’ne Devredilecek Malzemenin Ayrimi ve Hazirlanmasi

MADDE 9- (1) Kullanim degerini yitirmis arsivlik malzeme Kog¢ Universitesi
Merkez Arsivi'ne devredilir.

(2) Arsiv evraklari her yilin ocak ay1 igerisinde devredilir.

(3) Birim arsivleri, Merkez Arsivi’ne devredecekleri belgeleri diizenli olarak ve her seferinde 1’den baslayan sira
numarasi vererek Ko¢ Universitesi Merkez Arsivi Devir Formlari’na islerler.

(4) Merkez Arsivi Devir Formu’nda, devredilen belgelerin niteliklerini tanimlayan boliimler belge devreden birim

arsivi tarafindan doldurulur.

(5) Kog Universitesi Merkez Arsivi Devir Formlari, arsiv gorevlisi tarafindan doldurularak Rektérliik tarafindan
onaylanir.

(6) Merkez Arsivi, temel ¢alisma kurali olan fonlarin béliinmezligi prensibine bagli kalarak ayni birimden gelen
belgeleri dagitamayacagi gibi, bu belgelerle diger birimlerden gelen belgeleri de karistirmayacaktir. Devredilecek
malzemeler arasinda fiziksel ve yapisal bakimdan farklilik varsa, bunlarm devir-teslim iglemi ayr ayn listeler halinde
gergeklestirilir.

(7) Merkez Arsivine birim arsivlerinden devredilen malzemenin kullanimini kolaylastirmak ve yonetmek iizere
envanterler hazirlanir. Envanterler dosya / klasor basina bir kayit olarak sistemde tutulur.

(8) Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii’ne devredilecek malzeme Kog Universitesi miihrii ile miihiirlenir. Merkez
Arsive ait oldugunu gosteren barkot etiketleri yapistirilir.

Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii’ne Belge Devri

MADDE 10- (1) Kog Universitesi Rektorliigii kendi agisindan aktif kullanim deerini yitirmis arsiv
malzemelerini Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigli’ne devretmekle yiikiimlidiir.

(2) Devir islemleri her yi1lin Haziran ay1 iginde gergeklestirilir.

(3) Kog Universitesi Rektorliigii, Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii’ne devredecegi belgeleri diizenli olarak
ve her seferinde 1’ den baglayan sira numarasi vererek Arsiv Devir Formu’na isler.

(4) Arsiv Devir Formu'nda, devredilecek dosyalari niteliklerini tanimlayan boliimler Kog Universitesi Merkez
Arsivi’nde bulunan arsiv gorevlileri tarafindan doldurulur ve Rektorliik tarafindan onaylanir.

(5) Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii’'ne devredilecek malzemeler arasinda fiziksel ve yapisal bakimdan farklilik
varsa, bunlarin devir-teslim iglemi ayr1 ayr listeler halinde gercgeklestirilir.

Uygunluk Kontrolii

MADDE 11- (1) Birim Arsivleri ile Kog¢ Universitesi Merkez Arsivi’ne devredilecek belgeler, devir prosediiriine
uygunluk kontroliinden gegirildikten sonra Birim ve Kog¢ Universitesi Merkez Arsivi gorevlilerince teslim alinir. Bu
uygunluk kontrolii cergevesinde;

a) Her birimin devirleri arasinda dosya numarasinda bir atlamanin olup olmadigina,

b) Dosyalar i¢inde bulunan evrakin en eski tarih en altta ve en yakin tarih en {istte olmak kaydiyla kronolojik
siraya konulup konulmadigina,

¢) Klasorlerin ve dosyalarin/defterlerin, ciltlerin, zarflarin ait olduklar1 birim adinin, numarasinin ve ait olduklari
islem yil/yillarin yazilip yazilmadigina,

d) Ciltlenmesi gerekenlerin ciltlenip ciltlenmedigine,

e) Zarflanmasi gerekenlerin zarflanip zarflanmadigina,

f) Sayfa ya da eklerin yirtik, kopuk veya eksik olup olmadigina, bakilir. Bir eksiklik veya kusur varsa diizeltilir.

(2) Uygunluk kontrolii, birim personeli ve bu isle gérevlendirilmis bir arsiv personeli ile birlikte
gergeklestirilir.
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Arsive Devredilmesi Gerekmeyen Malzeme

MADDE 12- (1) Kog Universitesi’ne bagl akademik ve idari birimler tarafindan iiretilen ve giinliik is akis1 i¢inde
siirekli olarak kullanilan materyal ve kisisel evraklar ile Resmi Gazete, kitap, brosiir ve benzeri malzemeler, birim
arsivlerine, Kog¢ Universitesi Merkez Arsivi’ne veya Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii’ne devredilmezler.

DORDUNCU BOLUM
Birim ve Kurum Arsivlerinden Yararlanma ve Yararlandirma

Ko¢ Universitesi Merkez Arsivi ve Birim Arsivlerinden Yararlanma

MADDE 13- (1) Kog¢ Universitesi biinyesinde yiiriitiilen ¢alismalarda kullanilmak iizere, birimlere ait -gizli
belgeler hari¢- tiim belgelerden Rektorliigiin ve ilgili birim sorumlularinin onayiyla yararlanilabilir.

(2) Birim Arsivleri ve Merkez Arsivi’nden alinan belgeler, yalnizca kurum
icinde kullanilir. Arsiv belgeleri, izin alinmaksizin kurum disina ¢ikartilamaz.

(3) Belge Odiing / fade Formu doldurulmaksizin Kog¢ Universitesi merkez ve birim arsivlerinden herhangi bir
belge 6diing verilemez.

(4) Merkez ve birim arsivlerinden belge 6diing verme siiresi bir haftadir. Bu siire, gecerli gerekge gosterildigi
takdirde uzatilabilir. Elindeki belgeyi bir hafta i¢inde veya verilen ek siire dolduktan sonra iade etmeyenlere uyarida
bulunulur.

(5) Merkez ve birim arsivlerinden 6diing belge talebinde bulunan kisi veya birimlerin talep ettikleri belgenin arsiv
referans numarasini bildirmesi zorunludur.

(6) Arsiv belgelerine zarar verenler, kurum malina zarar vermis sayilirlar.

(7) Kurumun is akisinda kullanilmakta veya Birim Arsivlerinde korunmakta olan her tiirlii belgeden kurum dis1
yararlanma, 4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu kapsaminda 6zel ve tiizel kisilere taninan haklar sakli kalmak
kaydiyla yasaktir.

Arsivlerden Yararlandirma

MADDE 14- (1) Madde 7 — Arsiv malzemesinin asli higbir sebep ve suretle, arsivlerden veya bulunduklari
yerlerden disariya verilemez ancak devlete, gergek ve tiizel kisilere ait bir hizmetin goriilmesi, bir hakkin korunmasi ve
ispat1 gerektiginde birim amirinin izni ile usuliine gére 6rnekler verilebilir. Yahut malkemelerce tayin edilecek bilirkisiler
veya gorevlendirilecek yetkililerce yerinde incelenebilir.

Yararlanma Usul ve Esaslari

Madde 15- (1) Universite elindeki arastirmaya agik arsiv malzemesinden yerli ve yabanci hukuki ve hiikmi
sahislarin yararlanmasi, ylikiimliiliikleri, arsiv malzemesinin 6rneklerinin verilmesi hususunda Bakanlar Kurulu’'nca tespit
edilen 1.3.2002 tarihli ve 24682 say1l1 Resmi Gazete’de yayimlanan 2002/3681 sayili karar uygulanir.

BESINCI BOLUM
Arsiv Malzemesinin Gizliligi ve Gizli Belgeler

Arsiv Malzemesinin Gizliligi

Madde 16 — Birimlerin elinde bulunan ve ait oldugu dénemde gizli kabul edilmis ve halen bu 6zelliklerini koruyan
arsiv malzemesi, Universite Merkez Arsivine gegtikten sonra da gizli kalir. Arsiv malzemesinin gizlilikleri ilgili birimin
goriisii alindiktan sonra Rektorliikge kaldirilabilir.

Gizli Belgeler

MADDE 17- (1) Uretildikleri birimlerce gizli olduklarina karar verilen belgeler, birim arsivlerine ve Merkez
Arsivi’ne devredildikten sonra gizliliklerini korurlar.

(2) Gizli belgeler, birim arsivlerine ve Merkez Arsivi’ne teslim edildiklerinde, kendileri i¢in hazirlanan G6zel
béliimlerde korunur. Bu belgelere erisim, arsiv yoneticisi ve Ko¢ Universitesi Rektorliigii tarafindan yetkili kilinan
kisilerle sinirlidir.
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(3) Gizli belgeler, diger belgelerden ayr1 ve 6zel olarak diizenlenmis formlar esliginde birim arsivlerinden Merkez
Arsivi yoneticisine teslim edilir.

(4) Rektorliik makami, birim arsivlerinde ve Merkez Arsivi’nde bulunan ve gizli 6zellik tasiyan veya tagimayan
her tiirlii belgeden yararlanir. Ancak, gizli belgeyi devreden birim yoneticisi, yalnizca kendi birimine ait belgelerden
gereksinim duydugunda yararlanir. Diger birimlerin gizli belgelerden yararlanmalar1 ise, Ko¢ Universitesi
Rektorliigii’ niin iznine baglidir.

(5) Belgelerin gizlilik dzelliginin kaldirilmasi, ilgili birimlerden alinan bilgiler dogrultusunda Kog¢ Universitesi
Rektorliigii onayi ile olur.

ALTINCI BOLUM
Arsivin Kurum ve Yurt Disina Cikarilmasi

Arsivin Kurum Disina Cikarilmasi

MADDE 18- (1) Kog¢  Universitesi  Rektorliigii'ne  bagli  birimler  tarafindan  iiretilen
ve arsiv malzemesi niteligine kavusmus olan materyaller, arsivlerden veya bulunduklari yerlerden sergi ve benzeri
bilimsel ve kiiltiirel faaliyetler kapsaminda izinsiz olarak kurum disina ¢ikartilamaz. Kurum disina ¢ikis izni, Kog
Universitesi Rektorliigii tarafindan verilir.

(2) Kog Universitesi’ne bagli akademik ve idari birimler tarafindan iiretilen ve arsiv malzemesi niteliginde olan
materyal, izinsiz olarak kurum disma ¢ikartilamaz. Kurum disia ¢ikis izni, gegici olmak kaydiyla, Ko¢ Universitesi
Rektorliigii tarafindan verilir.

Arsivin Yurt Disina Cikarilmasi

MADDE 19- (1) Kog Universitesi’ne bagl akademik ve idari birimler tarafindan iiretilen ve arsiv malzemesi
niteligine kavusmus olan materyal, izinsiz olarak yurt disina ¢ikartilamaz. Yurt disina ¢ikis izni, Ko¢ Universitesi
Universite Akademik Kurulu tarafindan verilir.

YEDINCi BOLUM
Ayiklama ve Imha Islemleri

MADDE 20- (1) Merkez Arsivi’nde uygulanacak ayiklama ve imha islemleri kurulacak
Kog Universitesi Arsiv Ayiklama ve Imha Komisyonu tarafindan gergeklestirilir.

(2) Arsiv malzemesi niteligine sahip olmayan belgelerin ayiklamasi ve imhasi
18.10.2019 tarih ve 30922 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yonetmelik’in ilgili hiikiimlerine gore belirlenir.

(3) Kog Universitesi Rektorliigii'ne bagl birimler tarafindan iiretilen ve arsiv malzemesi niteligine sahip olmayan
belgelerle Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii’ne 6rnekleri gonderilecek olan arsiv malzemesi ayrildiktan sonra geriye
kalanlar, Standart Dosya Plani’nda belirlenmis olan siireler dikkate alinarak imha edilir.

(4) Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii’ne teslim edilene kadar Kog Universitesi Merkez Arsivi’nde bulunan arsiv
malzemesinin ve Kog Universitesi akademik ve idari birimleri tarafindan saklanan arsivlik malzemenin korunmasindan
ve arsivsel ilkelere uygun bicimde diizenlenmesinden Kog Universitesi Merkez Arsiv Birimi sorumludur.

Ayiklama Islemleri

MADDE 21- (1) Kog¢ Universitesi akademik ve idari birimleri tarafindan, is akisinda aktif olarak
kullanilanlarla, kanun ve diger mevzuatlar c¢ergevesinde saklanmasi gereken evrak, aktif kullamim degeri ortadan
kalkmadik¢a ve mevzuatta belirlenen siireler dolmadik¢a ayiklanamaz. Bunun diginda kalan evrakin ayiklama islemleri,
Standart Dosya Plani’nda belirlenen esaslar ¢ercevesinde yapilir ve bu hususta evraki iireten birimlerin de gorisii alinir.

(2) Ayiklama islemleri, Ko¢ Universitesi Merkez Arsivi gorevlileri tarafindan yapilir.

(3) Ayiklama islemleri yerine getirilirken, eski yillara ait malzemenin ayiklanmasina
oncelik verilir.

(4) Kog Universitesi Arsiv Ayiklama ve Imha Yonetmeligi kapsammna giren ve kurumsal yapilanmalardaki
degisiklikler nedeniyle kapatilan birimlere ait eski malzemenin ayiklama islemleri i¢in kurulacak Kog Universitesi Arsiv
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Ayiklama-imha Komisyonu, kapatilan birimin sorumluluklarim iistlenmis birimden veya kapatilan birimin hizmet
alanlar1 hakkinda bilgili olan gorevli arasindan segilecek iiyelerle kurulur.

(5) Birim arsivlerinde ayiklama islemi yapilamaz. Ayiklama islemi, Ko¢ Universitesi Merkez Arsivi’nde yapilir.
Merkez Arsivi’ne devredilmesinde ¢esitli nedenlerle giigliikler yasanmasi durumunda ayiklama iglemi, birim arsivlerinde
Merkez Arsivi gorevlilerince yapilabilir.

(6) Cari islemlerde fiilen rolii bulunan, saklanmalar1 belli siirelerde kanun ve diger mevzuatla
belirlenenler (6zel mevzuat hiikiimlerine gore gerekli goriilenler) ile
herhangi bir davaya konu olan malzeme, Standart Dosya Plani’nda belirtilen siire ve mevzuatin tayin ettigi
zaman sinir1 igerisinde ve/veya davanin sonuglanmasina kadar ayiklama islemine tabi tutulamazlar.

(7) Kog Universitesi biinyesinde bulunan eski harfli Tiirkce belgeler, ayiklama ve tasnif islemlerine tabi tutulmaz
ve mevcut diizeni igerisinde Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigli'ne devredilir.

Imha Islemleri

MADDE 22- (1) Kog Universitesi Arsiv Ayiklama ve Imha Komisyonu’nca ayiklanan ve imhasina karar
verilen malzeme, 6zelliklerine gére birimi, yil1, i¢erigi, biriminde aldig1 tarih ve sira numarasi, imha edilecegi yil esas
almmak lizere ayrilarak tasnif edilir.

(2) Imha edilecek malzemenin 6zelligine gore, iiretildigi birim, yili, mahiyeti, aidiyeti, aidiyet igerisindeki tarih ve
sira numarast ve dosya plani esas almmak iizere iki niisha halinde Evrak Imha Listesi hazirlanir. Saklama Plam
dogrultusunda imha komisyonu {iyeleri imhalik belgeleri onaylar ve Merkez Arsiv yoneticisi de gerekli ayiklama ve imha
islemlerini yapar.

(3) Imha islemi, diizenlenecek iki niisha tutanakla tespit edilir ve Kog Universitesi
Arsiv Ayiklama ve Imha Komisyonu’nun baskan ve iiyeleri tarafindan imzalanir.

(4) Kullanmilmasia ve korunmasina gerek goriilmeyen her tiirlii malzemenin imhas1 Ko¢ Universitesi Arsiv
Ayiklama ve Imha Komisyonu’nun nihai karari ile yapilir. Ancak hazirlanan evrak imha listeleri, 18 Ekim 2019 tarihli
Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yo6netmelik’in 21. Maddesi geregince, Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigi’niin uygun
goriisii alindiktan sonra, Kog Universitesi Rektorliigii niin onayu ile kesinlik kazanir.

(5) Kog Universitesi Rektorliigii, ayni tiir ve nitelige sahip malzemeyi; birer rnek saklamak suretiyle, tiir ve yillari
gosteren imha listeleriyle imhaya tabi tutar.

(6) Ayiklanmalar1 ve imhalar1 onaylanan belgeler, iiclincii sahislarin eline gegmeyecek sekilde imha edilir.

(7) Cariislemlerde fiilen rolii bulunan, saklanmalar1 ~ belli siirelerde kanun ve diger mevzuatla tayin
olunanlar (6zel mevzuat hiikiimlerine gore liizumlu goriilenler) ile herhangi bir
davaya konu olan malzeme, saklama planinda belirtilen siire ve
mevzuatin tayin ettigi zaman smir1 igerisinde ve/veya davanin sonuglanmasina kadar imha islemine tabi
tutulamazlar.

(8) Kog Universitesi Rektorliigii’nce onaylanan evrak imha listeleri Kog Universitesi Merkez Arsivi tarafindan

stirekli saklanir.

(9) Kog Universitesi Arsiv Ayiklama ve imha Komisyonu, ¢esitli nedenlerle zamaninda Kog¢ Universitesi Merkez
Arsivi'ne intikal ettirilmeyen ve korunmasma gerek olmayan malzemeyi Kog¢ Universitesi Merkez Arsivi’ne
devredilmesinden sonra imha islemine tabi tutar.

(10) Imha edilecek malzeme, baskalar1 tarafindan goriiliip okunmasi miimkiin olmayacak sekilde dzel
makinelerle kiyilir. Bu islem Kog Universitesi arsiv gorevlilerinin denetiminde yapulir.

(11) Ozelligi geregi imha sekli kendi mevzuatinda belirlenmis malzemenin (gizli belgeler vb.) imhas1 hakkinda
ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.

(12) Imha edilecek malzeme; igne, raptiye, tel gibi madeni kisimlarindan ve karbon kagitlarindan ayiklanur.

(13) Kog Universitesi Arsiv Ayiklama ve Imha Komisyonu, imha islemlerinde tereddiit ettikleri noktalarda,
Devlet Arsivleri Genel Midiirliigii’niin goriisiiyle uygulama yapilir.

(14) Simav kagitlar1, 6devler, projeler, laboratuvar ve staj raporlar1 gibi evraklar son islem gordiikleri tarihten
itibaren iki y1l siire ile bekletildikten sonra normal usuller uyarinca imha edilir.

(15)  Elektronik ortamda  iiretilen Olgme ve Degerlendirme  Evraklari, iiniversite  bilgi
depolama cihazlarinda Bilgi Teknolojileri Direktorliigii tarafindan ~ 6nerilen, Universite Rektorliigii tarafindan
onaylanan giivenlik 6nlemleri dahilinde muhafaza edilir. Elektronik sinav, ders, proje ve benzeri evraklarin saklama ve
muhafaza siiresi, {iretildikleri akademik yildan itibaren bes yildir. Bu siirenin sonunda Bilgi Teknolojileri Direktorliigii
tarafindan imha islemleri yapilir.

(16) Mezuniyet islemi onaylanan enstitii 6grencilerine ait projeler islem gordiikleri tarihten itibaren enstitii
tarafindan muhafaza edilerek 2 (iki) yil siire ile arsivlenir ve siiresi dolduktan sonra normal usuller uyarinca imha edilir.
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Kog Universitesi Arsiv Aylklama Ve imha Komisyonu

MADDE 23- (1) Kog Universitesi Merkez Arsivi’nde yapilacak ayiklama ve imha islemleri i¢in, Kog
Universitesi Yénetim Kurulu tarafindan Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yoénetmelik'in 19. maddesi uyarinca “Kog¢ Universitesi Arsiv Ayiklama ve Imha Komisyonu” kurulur.

(2) Kullanilmasina ve saklanmasina gerek goriilmeyen her tiirlii malzemenin imhasi,
Kog Universitesi Arsiv Ayiklama ve Imha Komisyonu’ nun nihai karari ile yapilir.

(3) Her y1l Arsivde yapilan ayiklama islemi sonucunda Arsiv Ayiklama ve imha
Komisyonu’na sunulan Evrak Imha Formu’nda bulunan listeler i¢in nihai karar verilir.

(4) Merkez Arsivi’'nde yapilacak ayiklama ve imha iglemleri i¢in, arsiv hizmet ve faaliyetlerinin diizenlenmesi ve
yiiriitiilmesinden sorumlu kurum arsiv sorumlusunun bagkanliginda, kurum arsivinden gorevlendirilecek iki memurla,
ilgili birimin sorumlusu tarafindan gorevlendirilecek kamu idaresi, evrak yonetimi ve ayn1 zamanda bagli oldugu birimin
verdigi hizmetlerde bilgi ve deneyim sahibi iki temsilciden olusacak bes kisilik bir Ko¢ Universitesi Arsiv Ayiklama ve
Imha Komisyonu kurulur. Bes kisilik bir komisyon kurulamamasi durumunda, bu komisyon en az ii¢ kisiden olusturulur.

(5) Kog Universitesi Arsiv Ayiklama ve Imha Komisyonu, kullanilmasina ve saklanmasina gerek goriilmeyen
serilere ait dosyalardan drnekleme yontemiyle dosyalar tutar. Bunlari, siirekli saklanmak tizere Devlet Arsivleri Genel
Midiirligii’ne devredilen malzemelerle birlikte Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii’ne devreder.

(6) Kog Universitesi Arsiv Ayiklama ve Imha Komisyonu iiye tam sayisi ile toplamr ve kararlarmi oy
coklugu ile alir. Oylarin esit ¢ikmasi halinde, s6z konusu malzemenin saklanmasina karar verilmis sayilir.

(7) Imhas1 reddedilen malzeme sonraki donemde Kog Universitesi Arsiv Ayiklama ve Imha Komisyonu tarafindan
yeniden degerlendirmeye tabi tutulur.

SEKIZINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Belgelerin dijitallestirilmesi

MADDE 24- (1) islem gérmek iizere kagit ortaminda gelen belgeler, islem ve dosya biitiinliiklerinin korunmasi
maksadiyla ekleri ile birlikte taranarak elektronik belge yonetim sistemine dahil edilir.

(2) Dijitallestirilen belgelerin elektronik ve fiziki belgeler ile iliskileri korunur.

(3) Gerekli goriildiigii durumlarda kagit ortamindaki belgelerden arsiv belgesi niteligi tasiyanlari, tek niisha olma
ozelliginden kurtarmak, arsiv belgesi disinda kalan ve siklikla kullanilan belgeleri ise yipranmasini engellemek ve etkin
bir bigimde kullanilabilmesi amaciyla dijitallestirilebilir.

(4) Sik kullanilmayan ve saklama planlarinda dngoriilen saklama siireleri sonunda saklanmasina gerek goriilmeyip
de imha edilecek belgeler, dijitallestirme islemine tabi tutulmaz.

(5) Dijital goriintiiler ile goriintiilere ait tistverilerin iligkisi korunur.

(6) Dijitallestirme iglemleri, birimlerin 6nerileri dogrultusunda, belge yonetimi ve arsiv hizmetlerinden sorumlu
birimin bilgisi veya koordinesinde, kurumsal biitiinliik igerisinde yapilir. Birimlerin bagimsiz uygulamalarina izin
verilmez.

(7) Yapilacak her tirlii dijital goriintiileme islemlerinde TS13298 numarali “Elektronik Belge ve Arsiv Yonetim
Sistemi” standard1 dikkate alinir.

(8) Belgelerin dijitallestirilmesi, Baskanlik¢a belirlenen usul ve esaslara gore yerine getirilir.

Yiiriitme

MADDE 26- (1) Bu y6nerge hiikiimlerini Kog Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Yiiriirliik

MADDE 27- (1) Bu yonerge, Kog¢ Universitesi Universite Akademik Kurulu’nun kabuliinden sonra

yiirtirliige girer.
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4. Kog Universitesi Degisim Programlar1 Yonergesinde yapilmasi dnerilen degisiklikler goriisiilmiis, oy birligiyle kabul

d)

e)

edilmistir.

Kog Universitesi Degisim Programlar1 Yonergesi
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag
MADDE 1 - (1) Bu yonergenin amaci degisim programlarina iliskin esaslar1 diizenlemektir.
Kapsam

MADDE 2 — (1) Yonergede belirtilen esaslar degisim programlarina katilan 6grenci, akademik ve idari
personelin hareketliligine iligkin siireci, ilgili birim ve kisilerin gérev ve yetkilerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu yénerge, Kog Universitesi’nin Lisans Egitim Ogretim Y&netmeligi ve Lisansiistii Egitim
Ogretim Yonetmeligi’nin degisim programlarim diizenleyen maddesine ve Erasmus+ programlarina katilim
yiikiimliiliikklerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4 — (1) Bu yonergede gecen;

Degisim programi, 6grencinin uluslararasi ikili anlagmalar veya Erasmus+ ve benzeri programlar kapsaminda
anlagmali bir {iniversitede veya kurumda ders almasini, aragtirma/staj yapmasini,

Erasmus programi, Erasmus+ ana programi kapsaminda 6grencinin Erasmus ikili anlagmalar1 yoluyla yurt disinda
bir {iniversitede egitim gormesini, bir kurumda staj yapmasini ve personelin ders verme veya egitim alma
hareketliligini gerceklestirmesini,

Global Degisim programi, Kog¢ Universitesi ve yurt disindaki iiniversiteler arasinda yapilmus ikili anlasmalar
yoluyla 6grencinin gittigi kuruma 6grenim iicreti 6demeden bir veya iki akademik dénem 6grenim gormesini

Yaz Degisim programi, Kog Universitesi ve yurt disindaki {iniversiteler arasinda yapilmus ikili anlasmalar yoluyla
Ogrencinin yaz doneminde gittigi kuruma 6grenim iicreti 6demeden, kisa donem 6grenim gérmesi,

Rektor: Kog Universitesi Rektoriinii,

Universite/KU: Kog Universitesini ifade eder.

Yetkili Kisi ve Birimler

MADDE 5 -

(1) Rektdr: Degisim programlari ile ilgili her konuda Universite genelinde esgiidiimii saglar;

a)
b)

Kurum adina ikili is birligi ve degisim programlari1 anlagmalarini imzalar.
Erasmus+ Kurumsal Hibe S6zlesmelerini, kurumsal imza sirkiilerinde yer alan A grubu imza yetkilisi bir yetkiliyle
beraber imzalar.

(2) Universite Erasmus+ kurumsal koordinatorii: Rektor tarafindan atamir. Gorevleri asagida belirtilmistir.

a)
b)

c)

Erasmus+ Degisim programlari ile ilgili her konuda Universite genelinde esgiidiimii saglar.
Erasmus+ Degisim programlar1 anlagmalarini ve Ogrenim Anlasmasi’m ve Hibe Sézlesmesini imzalar.
Universite Degisim Programlar1 Secim Komitesi ile birlikte kararlarin alinmasi ve yiiriitiilmesini saglar.
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(3) Universite Degisim Programlar1 Secim Komitesi: Universite degisim programlar1 koordinatdrii baskanliginda,
Ogrenci Dekani1 ve Degisim Programlari ve Ortaklik Gelistirme ydneticisinden olusur. Gorevleri asagida
belirtilmistir.

a) Universite genelinde tiim degisim programlari ile ilgili kararlar1 alir. Degisim programlarinin isleyisini koordine ve
kontrol eder, 6grencilerin segim ve yerlestirmelerini yapar.

b) Siirecle ilgili takvime karar verir.

(4) Fakiilte degisim programlari koordinatorii: ilgili fakiilte dekam tarafindan gretim iiyeleri arasindan (tercihen
ogrenci iglerinden sorumlu dekan yardimcisi) atanir. Gorevleri agsagida belirtilmistir.

a) Degisim programlari ile ilgili gelismeleri, alinan akademik kararlar1 boliim degisim programlar1 koordinatorlerine
iletir.

b) Boliim degisim programlari koordinatdrleri arasinda esgiidiimii ve alinan kararlarin isleme konulmasini saglar.

¢) Akademik tanmirligi saglayan “Ogrenim Anlagmasi (Learning Agreement)”1 imzalar.

(5) Enstitii degisim programlar1 koordinatérii: lgili enstitii miidiirii tarafindan dgretim iiyeleri arasindan (tercihen
ogrenci islerinden sorumlu enstitli miidiir yardimeisi) atanir. Gorevleri asagida belirtilmistir.

a) Degisim programlari ile ilgili gelismeleri ve alinan akademik kararlari varsa enstitii anabilim dali degisim
programlar1 koordinatorlerine iletir.

b) Enstitli anabilim dali koordinatorleri arasinda esgiidiimii ve alinan kararlarin isleme konulmasini saglar.
¢) Akademik tanmnirhg saglayan “Ogrenim Anlasmasi (Learning Agreement)” imzalar.

(6) Bolim degisim programlar1 koordinatorii, ilgili bolim baskani tarafindan 6gretim tyeleri arasindan (tercihen
Ogrenci islerinden sorumlu boliim bagkan yardimecisi) atanir. Gorevleri agagida belirtilmistir.

a) Degisim programlarim ilgili bolimde tanitir, bu program ile ilgili haberleri duyurur, degisim programlarindan
yararlanmak isteyen Ogrencilere tiniversite segimlerinde yardimei olur.

b) Degisim programlarindan yararlanmaya hak kazanan 6grencilere ders secimleri konusunda yardimei olur.

¢) Degisim programini tamamlayip donen 6grencileri degisim doneminde aldiklar1 derslerin programlarina sayimlar
konusunda y6nlendirir.

d) Degisim programlart ile yurt disindan gelen 6grencilere ders segcimleri konusunda danismanlik yapar.

e) Akademik tanmirhig saglayan “Ogrenim Anlagmasi (Learning Agreement)”1 imzalar.

(7) Enstitii anabilim dali (EABD) degisim programlar1 koordinatérii: Ilgili EABD baskanlig tarafindan 6gretim iiyeleri
arasindan atanir. Lisansiistlii programlarda ilgili boliim degisim programlart koordinatdrii ayn1 zamanda EABD
degisim programlar1 koordinatoriidiir. Disiplinleraras1 programlarin degisim programlar1 koordinatérleri EABD
baskanligi tarafindan 6gretim iiyeleri arasindan atanir. Gorevleri agagida belirtilmistir:

a) Degisim programlarini EABD'de tamitir, bu program ile ilgili haberleri duyurur, degisim programlarindan
yararlanmak isteyen lisansiistii 6grencilere iiniversite se¢cimlerinde yardimcei olur.

b) Degisim programlarindan yararlanmaya hak kazanan 6grencilere ders se¢imleri konusunda yardimer olur.

¢) Degisim programini tamamlayip donen dgrencileri degisim doneminde aldiklar1 derslerin programlarina sayimlari
konusunda yonlendirir.

d) Degisim programlar ile yurt disindan gelen 6grencilere ders segimleri konusunda danismanlik yapar.

e) Akademik tanmirhig saglayan “Ogrenim Anlagmasi (Learning Agreement)”1 imzalar.

(8)  Uluslararast Egitim ve Hareketlilik Programlar1 Birimi (IEMP  IEMP)Uluslararas1 Programlar Ofisi (OIP)
biinyesinde ¢alisir. Gorevleri asagida belirtilmigtir.

a) Degisim programlar ¢ercevesinde gelen ve gitmek iizere secilen 6grencilerin ve akademik/idari personelin idari
islemlerini yiiriitiir.

b) Degisim programlarini tiniversite i¢inde tanitir, tanitim dokiimanlarini hazirlar.

¢) Secim siirecini yiiriitiir, anlasmalar1 akademik birimler ve Ust Y6netim ile koordineli olarak yapar ve siirdiiriir.

d) Tlgili iiniversitelerle yazismalar1 yiiriitiir; anlasmalar1 yapar ve giinceller; ilgili akademik ve idari birimlerle ile
iletisim iginde ¢aligir.

e) Erasmus+ Programlar1 kapsaminda Tiirkiye Ulusal Ajans’1 ile gerekli iletisimi yliriiterek, Erasmus Kurallari’nin
takibi ve yerine getirilmesinden sorumludur.

11130



09 Temmuz 2021/08 No.lu Universite Akademik Kurul Toplantist
IKINCI BOLUM
Degisim Programlar1 Kapsaminda Giden Ogrenciler
Basvuru Kosullar:
MADDE 6 -

(1) Degisim programlarina basvuracak dgrencilerin bagvuru asamasinda asagidaki kosullari saglamasi gerekir.

a) En az bir akademik y1l lisans veya bir yar1yil lisansiistii programlarina devam etmis olmalari,

b) Ikili Degisim Programlari: Genel not ortalamasinin dgrencilerin programa basvurduklari ve programa katilmadan
onceki son yariyilda lisans 6grencileri i¢in en az 2.50/4.00, lisansiistii 6grenciler icin ise en az 3.00/4.00 olmasi,

c¢) Erasmus+ Degisim Programlari: Genel not ortalamasmin 6grencilerin programa basvurduklari ve programa
katilmadan dnceki son yariyilda lisans 6grencileri i¢in en az 2.20/4.00, lisansiistii 6grenciler i¢in ise en az 2.50/4.00
olmasi

d) CEMS programi 6grencileri programa basladiklar yariyillda degisime gidebilirler, bu durumda lisans not
ortalamalariyla basvuru yapmak durumundadirlar. Erasmus+ programlari icin ~ en az 2.50/4.00 ve ikili Degisim
Programlari i¢in en az 3.00/4.00 not ortalamasina sahip olmalar1 beklenir.

e) Degisim programlarina basvuru déneminde heniiz Kog Universitesi’nde genel not ortalamasi olusmanus yiiksek
lisans 6grencileri, bir dnceki egitimlerine ait (lisans ya da yiiksek lisans) diploma not ortalamalarin1 bagvuruda
kullanabilirler.

f) Kayith bulundugu programin varsa ongordiigii diger basvuru kosullarini saglamalar1 gerekmektedir..

g) Cift ana dal 6grencileri ile iki lisansiistii programa kayitl 6grenciler bir bagvuru déneminde iki programdan biri
icin degisim programlarina bagvurabilirler.

h) Ozel durumlar fakiilte/enstitii yénetim kurulu tarafindan degerlendirilir.

i) Arastirma Gorevlileri bagvuru sirasinda ilgili boliim/enstitiiniin dekan/Enstitii Direktoriinden onay almis olmalidir.

j) Ingilizce hazirlik ve bilimsel hazirlik programi 6grencileri degisim programlarina bagvuramaz.

k) Doktora programlarinin asagida belirtilen asamalarinda degisim programlarindan yararlanilamaz:

a. Doktora yeterlik sinavina girmemis olan doktora 6grencileri igin doktora yeterlik sinavina girilmesi gereken son
yartyilda,

Tez Onerisi savunmasina girilmesi gereken son yariyilda,

¢. Programin azami siiresinin son yariyilinda.

1) Programin kredili veya kredisiz ders yiikiinii tamamlamamis olan dordiincii donemdeki tezli yiiksek lisans ve
doktora oOgrencilerinin degisim programlarindan yararlanip yararlanamayacagi konusunda karar vermeye
Ogrencinin tez ve/veya akademik danigsmani ve EABD bagkanlig1 yetkilidir.

m) Program kapsaminda alinacak dersler Ingilizce disinda bir dilde verilmekte ise ilgili dilin yeterli diizeyde bilinmesi
gerekir.

n) Bir 6grenci iiniversite egitimi boyunca her seviyede (lisans, yiiksek lisans, doktora), Universiteye tahsis edilen hibe
miktar1 yeterli oldugu siirece, 12 aya kadar Erasmus+ programlarindan hibeli olarak yararlanabilir. Erasmus staj
programi kapsaminda gerceklestirilen hareketlilik de ilgili egitim seviyesi i¢in belirlenen 12 aylik siireye dahildir.
Tip Fakiiltesi 6grencileri i¢in bu siire toplam 24 aydir.

Basvuru Islemleri

MADDE 7 -

(1) Hery1l ~ IEMP tarafindan 6grencilere yonelik degisim programlari tanitim toplantilari yapilir.

(2) Degisim programlarina bagvurularla ilgili bilgi OIP’nin internet sayfalarinda, = KU Daily iizerinden ve e-posta
yoluyla duyurulur.

(3) Ogrenciler basvurularinda Universite Degisim Programlar1 Se¢im Komitesi’nin belirleyecegi sayida iiniversite
tercihinde bulunabilirler. Bu tercihler belirlenirken, ilgili iiniversitenin ders programi, derslerin yapisi ve igerigi,
Ogretim dili, derslerin Avrupa Kredi Transfer Sistemi (AKTS/ECTS) kredileri veya iiniversitenin kredi sistemi ve
benzeri kosullar; bolim/EABD degisim programlart koordinatdrii ve Ogrencilerin tez ve/veya akademik
danigsmanlar tarafindan goz 6niine alinir.
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(4) Ogrenci, basvurmak istedigi degisim programu igin tercih ettigi iiniversiteleri basvuru formunda belirtir ve son
basvuru tarihinden 6nce bagvurusunu tamamlar.

(5) Universite Degisim Programlar1 Se¢im Komitesi tarafindan yiiriitiilen 6grenci yerlestirmeleri sonucu bos kontenjan
kalmas1 durumunda Universite Degisim Programlari Komisyonu bos kalan kontenjanlar igin yeni bir basvuru ve
degerlendirme takvimi belirleyebilir.

Degerlendirme ve Yerlestirme

MADDE 8 —

(1) Erasmus+ veya Ikili Degisim Programina basvurusu kabul edilen 6grencilerin, Ingilizce dil yeterliligini gosteren
gecerli ve minimum skoru TOEFL IBT 80, IELTS 6.5, KUEPE 60, TOEFL PBT 550 veya Ko¢ TOEFL 550 olan
dil belgesini bagvuru esnasinda ibraz etmeleri zorunludur. Yiiksek Lisans ve Doktora programi dgrencileri
Ingilizce dil yeterlilik belgesi olarak GRE Verbal Reasoning min. 135, GMAT Verbal Session min. 15 puanlarim
ibraz edebilir. Bu 6grenciler, yerlestirildikleri kurumlarin basvuru siireci kapsaminda farkli bir Ingilizce yeterlilik
belgesi talep etmesi halinde, zamaninda temininden sorumludur.

(2) Bagvurular, o yil i¢in belirlenen ve basvuru siirecinden dnce agiklanan 6l¢iitler gz oniine alinarak degerlendirilir.

(3) Ogrencilerin segimi, belirlenen ve aciklanan dlciitlere gore aldiklar1 toplam puanlari, tercih ettikleri iiniversiteler,
ilgili {iniversitelerin kontenjanlari, varsa Universiteye tahsis edilen hibe miktar1 ve gerekli durumlarda
bolim/EABD degisim programlar1 koordinatdrlerinin goriisii de gdz oniine alinarak Universite Degisim
Programlar1 Se¢im Komitesi’nin belirledigi ilkeler ¢ercevesinde yapilir.

(4) Degerlendirme ve yerlestirme sonuglari, OIP'nin internet sayfasinda, ilan panolarinda ve e-posta yoluyla
duyurulur.

(5) Yerlestirildigi iiniversiteye gitmeyi kabul eden Ogrenciler, degisim programu kapsamindaki siireglerin ve
yiikiimliiklerin belirtildigi “Taahiitname” belgesini imzalayarak, verilen tarihe kadar IEMP’ye teslim etmek
zorundadirlar. “Taahiitnamesi’ni teslim etmeyen ve herhangi bir bildirimde bulunmayan 6grencilerin programi
otomatik olarak iptal edilir ve ilgili degisim programina bir sonraki bagvurularinda OIP’nin belirledigi oranda (-)
eksi puan uygulamasi yapilir. ikili degisim programi kapsaminda burs almaya hak kazanan 6grencilerin belirtilen
tarihe kadar burs beyannamelerini OIP’ye iletmeleri zorundadir.

(6) Ogrencilerin OIP tarafindan secildikten sonra kazanilmis olan haklari bir sonraki akademik yila devredilemez.
Degisim programlarinin uzatilmasi sadece Giiz doneminden Bahar donemine gergeklesebilir. Uzatmanin
gerceklesmesi 6grencinin degisim programini siirdiirdiigli partner kurumun onayina ve bu durumun bir sonraki
senenin kontenjanini etkilememesine bagl olarak gerceklesir.

Almacak Dersler, Akademik Onay Formu ve Ogrenim Anlasmasi
MADDE 9 -

(1) Ogrenci farkl bir yiiksekdgretim kurumundan almak istedigi dersi/dersleri ilgili derslere ait ders programm
ve kredi bilgilerini, ayrica bu derslerin yerine sayilmasin talep ettigi Ko¢ Universitesi derslerini baglh
bulundugu fakiilte/enstitii idari koordinatorliigiine, dersleri almadan 6nce yazili olarak bildirmelidir.

(2) Ogrencinin yazili bildirimi sonrasinda bagli bulundugu fakiilte/enstitii idari koordinatérii ilgili degisim
programi koordinatorii (6gretim iiyesi) ile iletisime gegmelidir.

(3) Degisim programi koordinatorii Ogrencinin talep ettigi derslerin hangi fakiilte/enstitii tarafindan
degerlendirilmesi gerektigini belirlemeli ve eger farkli bir fakiilte/enstitii tarafindan degerlendirilmesine
karar verildiyse ilgili idari koordinatorler yazili iletisime gegmelidir.

(4) Derslerin uygun bulunmasi ve yerine saydirilabilecek derslerin belirlenmesi sonrasinda, eger 6grenci
Uluslararas1 Programlar Ofisi (UPO) araciligiyla bir degisim programina katilacaksa mutlaka “Course
Equivalency Form” ya da “Erasmus+ Learning Agreement”t doldurmasi gerekmektedir. Bu form,
bolim/EABD degisim programlari koordinatorii ve Universite Erasmus+ Kurum koordinatérii tarafindan
imzalanir.

(5) Erasmus+ programina katilan 6grencilerin bir yariyilda 30 AKTS (ECTS) kredilik ders almalar1 gerekir.
Gerekeeli durumlarda bu kredi miktar1 en az 20 olabilir.

1330



09 Temmuz 2021/08 No.lu Universite Akademik Kurul Toplantist

(6) Ogrenci yurt disindaki iiniversitede ilgili yariyili tamamlamadan &nce ders programinda yapilan tiim
degisiklikleri bliim/EABD degisim programlari koordinatdriine bildirmek ve varsa Ogrenim Anlasmasi
ve Akademik Onay Formu kapsaminda onay almakla yiikiimliidiir.

Yurt Disindaki Universiteye Basvuru ve Kabul Siireci
MADDE 10 -

(1) Yurt disindaki iiniversite ile yazismalar IEMP tarafindan yapilir. Yurt disindaki {iniversite tarafindan istenen
belgelerin hazirlanmasi 6grencinin sorumlulugundadir. Ancak belgelerin hazirlanmasinda  [EMP ilgili 6grenciye
danigsmanlik hizmeti verir.

(2) Bagvuru evraklar1 yurt digindaki iiniversitenin ilgili ofisine 6grenci tarafindan, = IEMP ile koordineli bir sekilde,
son basvuru tarihinden Once iletilir.

(3) Seyahat detaylar1 ve vize islemleri 6grencilerin kendi sorumlulugundadir. IEMP, 6grenci tarafindan talep edildigi
takdirde vize destek yazis1 saglayabilir.

(4) Yurtdigindaki iiniversite kabul mektubu géndermeden 6grencinin yerlesme statiisii kesinlik kazanmaz.

(5) Belli bir akademik y1l i¢in degisim programlarina katilmak iizere secilmis 6grencilerin bu hakki bagka bir akademik
yila devredilemez.

Ogrencilerin KU’daki Statiileri

MADDE 11 -

(1) Erasmus+ ve diger degisim programlarina yerlestirilmis 6grencilerin listesi ilgili donemde izinli sayilmalar igin
Kayit Kabul Direktorliigii’ne gonderilir.

(2) Programa katilmak isteyen arastirma goérevlilerinin durumu ilgili kural ve yonetmeliklere gore degerlendirilir.

(3) Yurtta ikamet etmekte olan dgrenciler, yurt haklarimin sakli tutulmasi igin yurtlar yonetimine basvurur.

(4) Degisim programina katilan burslu 6grencilerin burslarinin devami, dondurulmasi veya iptali konusu bursu veren
ilgili kisi/ birimin takdirindedir.
Erasmus+ Sézlesme ve Hibelerin Odenmesi

MADDE 12 -

(1) Degisim oncesi hareketlilik belge ve siireglerini tamamlayan  6grenci ile KU arasinda 6grenci degisime gitmeden
once  bir hibe s6zlesmesi imzalanir. Bu s6zlesme ile 6grencinin degisim programina katilacagi kesinlesir. Hibe
sozlesmesi imzalayan oOgrencilerin isimleri OIP tarafindan Mali Isler Birim’ine bildirilir. Ogrencilerin
hareketlilikleri sonunda kaldiklar1 siire ile orantili olarak hibe miktarinin artmasi durumunda &grenci ve KU
arasinda ek hibe so6zlesmesi imzalanir.

(2) Hibeler o yil i¢in belirlenen ve duyurulan sekilde ddenir.

(3) Hibe ddemeleri iki taksitte yapilir. Ogrencinin belirlenen ilk oranda hibe 6demesinin yapilabilmesi i¢in grencinin
hareketlilikten dnce taahiitnamede belirtilen belgeleri ve online dil sinavinin ilk kismini tamamlamasi zorunludur.

(4) Degisim programlarimi tamamlayip dénen d6grenci, sézlesme uyarinca, yurt disindaki iiniversitenin not ¢izelgesini,
yurt digindaki iiniversitede yaptig1 ders degisikliklerini de igeren, imzalari tamamlanmis Ogrenim Anlasmasi ve
Ders Denklik Formu’nu, degisim programinda gecirdigi siireyi teyit eden Katilim Sertifikas1 Formu’nu ve
Avrupa Komisyonu tarafindan 6grenciye gonderilen Nihai Rapor Formu’nu  ve online dil sinavinin ikinci kismini
tamamlamakla yiikiimliidiir. Hareketliligi kanitlayici nitelikteki Not ¢izelgesini ve  Katilim Sertifikas1 Formu’nu
teslim etmeyen Ogrencilerin Erasmus+ Programlari iptal edilerek, daha 6nce bir hibe 6demesi yapilmigsa iadesi
istenir.

(5)  IEMP’nin ilettigi hibe 6deme talepleri, Mali Isler Birimi tarafindan teslim alindiktan sonra en ge¢ 7 is giinii
igerisinde ddenir.
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Ders Saydirma islemleri
MADDE 13 -

(1) Ogrenci dersi aldiktan sonra not ¢izelgesini baglh bulundugu fakiilte/enstitii’ye teslim etmelidir. Eger not
cizelgesi direkt olarak UPO’ya ulasirsa, UPO &grenciye de bildirerek not ¢izelgesini 6grencinin bagl
bulundugu fakiilte/enstitii’ye iletmelidir.

(2) Degisim programlarina katilan 6grencilerin aldiklar1 dersleri Kog Universitesi’nde saydirmasi zorunludur
ve ders saydirma siirecinin ilgili fakiiltelerle/enstitiilerle ve birimlerle yiiriitiilmesi ve tamamlanmasi
ogrencinin sorumlulugundadir.

(3) Ders saydirma siirecinde temel aliacak belgeler varsa Ogrenim Anlasmasi, Ders Denklik Formu ve yurt
digindaki {iniversiteden gelen not gizelgesidir. ilgili akademik birimler gerekli goriirlerse bunlarn disinda
ek belge talep edebilirler.

(4) Cift Anadal o6grencilerinin, anadallarmmin bagli oldugu Dekanlik ofisi/ bdliim/fakiilte/enstitii
baskanliklarina bagvuru yapmasi yeterlidir.

(5) Dersin not degerlendirmesi ve Kog¢ Universitesi not sistemine doniistiiriilmesi dersin bagl oldugu
fakiilte/enstitii tarafindan yapilir. Not ¢izelgesinde belirtilen tiim dersler Ders Denklik Formu g6z oniine
almarak ilgili kurullar tarafindan degerlendirilir. Ogrencinin bagli bulundugu fakiilte/enstitii yonetim
kurulu karariyla transfer edilecek ders, kredi ve not bilgisi Kayit ve Ogrenci Isleri Direktorliigii ne iletilir.

(6) Varsa Ogrenim Anlasmasi ve Ders Denklik Formu’nda belirtilmeyen dersler konusunda karar almaya ilgili
Fakiilte veya Enstitii Yonetim Kurulu yetkilidir.

(7) Erasmus+ kapsaminda yurtdisina gidecek her 6grencinin, KU’de alacagi tim dersler tamamlanmis olsa
bile, 30 ECTS kredilik ders/tez ¢alismasi/proje (Toplamda 15 KU kredisine esdeger) almasi ve kalan hibe
miktarlarinin 6denebilmesi en az 20 ECTS kredilik dersten (Toplamda alinan kredilerin 2/3’tinden)
basariyla gegmesi ve notlu olarak transfer gerekmektedir.

(8) Ikili anlagma kapsaminda Uluslararas1 Programlar Ofisinden burs alarak bir donem giden grenciler ise
toplamda 9 KU kredisine denk gelen ders/tez ¢alismasi/proje almalidir.

(9) Uluslararas1 Programlar Ofisi araciligiyla yaz déneminde degisime giden dgrencilerin ders transfer etmek
isterlerse gittikleri kurumda en az 3 KU en fazla 12 KU kredisine denk gelen en fazla 4 ders almalidirlar.
Ogrenci, ders saydirma konusunu hareketlilik baslamadan &nce ilgili dekanlik/enstitii ofislerinin onayina
sunmakla yiikiimliidiir.

(10)  Erasmus+ programlari hari¢, Degisim programi kapsaminda bir donemde alinan tiim derslerin not
ortalamasi 2.00’1n altinda ise tiim dersler gecer notlu olup olmadiklarina bakilmaksizin notlariyla birlikte
transfer edilir. Degisim programi kapsaminda bir donemde alinan tiim derslerin not ortalamasi 2.00’1n
tizerinde ise 6grenci program bitiminde, istegi dogrultusunda, almig oldugu tiim dersleri notlart ile transfer
edebilir veya basari ile tamamlanan tiim derslerin sadece kredilerini transfer edebilir. Ancak kismi olarak
kredi veya not transferi yapilamaz.

(11)  Lisans Ogrencileri i¢cin KU’da sayilacak derslerin sayilar1 veya esdeger kredileri toplamu, ilgili
yonetmeligin donem ders yiikiine iliskin maddelerinde belirtilen sinirlar1 agamaz.

(12)  Yiiksek lisans ve lisans sonrast doktora programi dgrencilerinin degisim programi kapsaminda sayilan
en fazla iki dersi (KU'da kayith oldugu programda lisans dersi almamis olmak kaydi ile) lisans
seviyesindeki derslerden olusabilir.

(13)  Degisim programi kapsaminda sayilacak derslerin kredisinin toplamu, kayitl olunan programin toplam
kredisinin 1/3’iinden fazla olamaz.

(14)  Yurt disindaki iiniversiteden alinan dersler, AKTS/ECTS kredileriyle birlikte, not cizelgesinin
aciklamalar boliimiinde yer alir.

(15)  Kurumlar aras1 yatay gegis ile Kog¢ Universitesi’ne gelmis, Kog Universitesi dgrencisi iken 2014 Giiz
donemi ve sonrasinda Ogrenci degisim programia katilmis veya baska bir iiniversitede degisim
programlar1 araciligiyla Yaz Donemi ders(ler)i almig ogrencilerin; diger iiniversitelerde aldiklari
derslerden, kredileri Kog Universitesi’nce kabul edilen ve &grencinin mezuniyetine yonelik olarak
sayilanlarin notlarinin da Mezuniyet Siralamasi hesabina dahil edilir. Sadece kredileri transfer edilen
dersler genel not ortalamasini etkilemez ancak mezuniyet siralamasi i¢in kullanilacak not ortalamasina
dahil edilir. Mezuniyet siralamasina dahil edilmek ve Mezuniyet Onur Derecelerine hak kazanmak i¢in
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ogrencilerin, Kog¢ Universitesi’nde verilmis olan en az 75 kredilik ders yiikiinii gecer notla tamamlamis
olmalar kosulu oybirligi ile kabul edilmistir.

Katki Payi/Ogrenim Ucretleri ve Diger Ucretler
MADDE 14 -

(1) Katki pay1/6grenim iicreti 6demesi gereken dgrencilerden degisim programina katilanlar, yurt disindaki egitimleri
sirasinda kendi {iniversitelerine katki pay1/6grenim iicreti 6derler ayrica yurt disindaki tiniversiteye 6grenim iicreti
O6demezler.

(2) Barmma, ulasim, saglik sigortasi ve benzeri kisisel harcamalar 6grencilerin sorumlulugundadir.

(3) Partner iiniversite sigorta, oturma izni, indirimli ulasim karti, ders materyali, laboratuvar tiriinlerinin kullanimi gibi
cesitli materyallerin kullanilmasit i¢in gerekli {icretler konusunda kurumunun diger 6grencileri nasil 6deme
yaptyorsa, ayni miktarda iicret talep edilebilir.

UCUNCU BOLUM

Degisim Programlar1 Kapsaminda KU’ya Gelen Ogrenciler
KU’ya Basvuru

MADDE 15 — (1) KU’ya degisim 6grencisi olarak gelmek isteyen 6grenci OIP internet sayfasindan bagvuru
formunu temin eder, doldurur ve =~ IEMP’ye son bagvuru tarihinden dnce gonderir.

Kabul Mektubunun Gonderilmesi MADDE 16 —

(1) Bagvuru evraklart alindiktan sonra, iki iiniversite arasindaki degisim sayist dengesi (giden-gelen Ogrenci sayisi
arasindaki oran) ve 6grencinin akademik durumu goz oniine alinarak bagvurusu degerlendirilir.
(2) Kabul edilen 6grencilere IEMP tarafindan kabul mektuplar1 hazirlanir ve gonderilir.

Ders Secimi ve Ogrenim Anlasmast MADDE 17

(1) Gelen 6grenci, KUSIS fizerinden alacagi dersleri belirtir.

(2) Derslerin agilmamasi durumunda basvuru formunda belirtilen derslerde degisiklik yapilabilir.

(3) Bolim/EABD degisim programlar1 koordinatorleri, degisim programlari kapsaminda gelen dgrencilerin ders
secimlerinde yardimet olur.

(4) Erasmus+ programi 6grencisi olarak gelecek olanlar Ogrenim Anlagmasi’n1 IEMP’ye génderir.

(5) Kog Universitesi’nin Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi’nin dersten ¢ekilmeye dair maddesinde yer alan dersten
cekilme bir donemde sadece tek ders icin yapilabilir ibaresi gelen degisim 6grencileri i¢in gegerli degildir.

Gelecek Ogrencilerin Bilgilendirilmesi
MADDE 18 —

(1) Ogrencilere kabul mektubu ile birlikte bilgi notlar1 génderilir. Bilgi notlarinda vize islemleri, akademik takvim,
uyum programi ve benzeri bilgiler yer alir.

(2)  IEMP gelen 6grencilerin KU igi idari islemlerinde danigmanlik yapar.

(3) Erasmus+ ICM programi kapsaminda gelen &grenciler hibelerini almak i¢in gerekli belgeleri UIO’ya KU’ya
varmadan once ve vardiktan sonra teslim ederler.
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Gelen Ogrencilere Uyum (Oryantasyon) Program
MADDE 19 -

Ogrenciler icin ~ IEMP tarafindan her yariyil basinda bir uyum progranm diizenlenir.

Bu program kapsaminda 6grencilere seminerler verilir, ¢esitli sosyal ve kiiltiirel etkinlikler, tiniversite tanitimi,
geziler diizenlenir.

Bolim/EABD degisim programlart koordinatorleri gelen degisim programi o6grencilerine boliime/programa
uyumlar1 konusunda danigmanlik yapar.

KU’da Degisimini Tamamlayan Ogrenciler

MADDE 20 —

KU’da programini tamamlayan degisim programlari dgrencileri iilkelerine donmeden 6nce KU 6grenci kimlik
kartlarini ve Cikis Formu’nu = I[EMP’ye teslim eder.

Ogrenciler yurtlara 6dedikleri depozitoyu geri alir.

Bu islemleri tamamlayan 6grencilerin yariyil i¢inde kullandiklar1 KU kullanici ve e-posta hesaplar1 kapatilir ve
kendi iiniversitelerinin uluslararasi ofislerine ~ [EMP tarafindan resmi not ¢izelgeleri gonderilir.

DORDUNCU BOLUM
Ogrenci Staj Hareketliligi
Staj Hareketliligi
MADDE 21 -

Erasmus+ Ogrenci staj hareketliligi programina basvuracak Ogrencilerin asagidaki kosullar1 saglamis olmasi
gerekir:

Genel not ortalamalarinin lisans 6grencileri i¢in en az 2.20, lisansiistii 6grenciler i¢in en az 2.50 olmasi,
Ogrencilerin, Ingilizce dil yeterliligini gosteren gegerli ve minimum skoru TOEFL IBT 80, IELTS 6.5, KUEPE 60
, TOEFL PBT 550 veya Ko¢ TOEFL 550 olan dil belgesini bagvuru esnasinda ibraz etmeleri zorunludur. Yiiksek
Lisans ve Doktora programu 6grencileri Ingilizce dil yeterlilik belgesi olarak GRE Verbal Reasoning min. 135,
GMAT Verbal Session min. 15 puanlarini ibraz edebilir.

Staj yapacaklari isletmeyi/kurumu kendilerinin belirlemesi ve iletisim saglamasi,

Son bagvuru tarihine kadar staj yapacaklari isletme/kurumdan kabul mektubu almis olmast.

Bir 6grenci iiniversite egitimi boyunca her seviyede (lisans, yiiksek lisans, doktora), Universiteye tahsis edilen hibe
miktar1 yeterli oldugu stirece, 12 aya kadar Erasmus staj programindan hibeli olarak yararlanabilir. Ancak 6grenim
ve staj hareketlilik siireleri toplamu ilgili egitim seviyesi i¢in 12 ay1 gecemez. T1p Fakiiltesi 6grencileri i¢in bu siire
24 aydir.

Minimum staj siiresi o yil i¢in program kurallar1 dahilinde belirlenen siireyi saglamalidir.

Son sinif 6grencileri, 6grenci statiisiinde iken staj hareketliligi i¢cin bagvurabilir, ancak staj faaliyetinin mezuniyet
tarihinden itibaren 12 ay igerisinde tamamlanmasi gerekir.

Ogrenciler stajin zorunlu stajlart icin saydirmak konusu, siiresi ve benzeri konularda ilgili boliim/EABD
baskanliklarinin onayini alir.

Basvurular, basvuru siirecinden dnce aciklanan ve o yil icin belirlenen &lgiitler goz dniine almarak Universite
Degisim Se¢im Komitesi’nin belirledigi ilkeler ¢ercevesinde yapilir.

Ogrenci gitmeden 6nce KU ile dgrenci arasinda bir hibe sézlesmesi imzalanir. Bu sézlesme ile dgrencinin Erasmus
staj hareketliligi programina katilacagi kesinlesir.

Hibeler o yil i¢in belirlenen ve duyurulan sekilde 6denir.

Stajlarini tamamlayip dénen O6grenciler gerekli belgelerle IEMP’e basvurur. Staj faaliyetinde temel almacak
belgeler, Staj i¢gin Akademik Onay Formu/Staj Anlagmasi, katilim belgesi, staj raporu ve staj programinda gegirdigi
siireyi teyit eden ~ Katilim Sertifikasi Formu’dur. {lgili birimler gerekli gériirlerse bunlarin disinda ek belge talep
edebilir.
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(8) Stajin programa sayimi; ilgili b6lim/EABD koordinatoriiniin Onerisi lizerine, Staj i¢in Akademik Onay Formu da
g0z Oniine almarak, fakiilte/enstitii yonetim kurulu karar ile yapilir. Staj hareketliligini saydiracak &grencilerin,
hareketlilik baslamadan 6nce lisans 6grencileri icin 293, 393 ve 493 kodlu derslere, lisansiistii 6grencileri i¢cin 593
kodlu derse kayit yapmalar1 beklenir. Kodlarinin sonu 3’ ile biten staj dersleri 60 giinliik, ‘4’ ile bitenlerin 80
giinliik, *5” ile bitenlerin 100 giinliik stajlar1 ifade eder.

BESINCi BOLUM
Personel Hareketliligi
Ders Verme Hareketliligi ve Egitim Alma Hareketliligi
MADDE 22 -

(1) Personel hareketliligi, ders verme ve egitim alma hareketliligi olmak iizere iki tip hareketliligi icerir.

(2) Erasmus+ veya ikili degisim programi kapsamindaki ders verme hareketliliginden yararlanmak icin asagidaki
kosullarin saglanmis olmas1 gerekir:

a) KU’da tam zamanlh 6gretim eleman1 olunmasi,

b) Hareketliligin gergeklesecegi yurt digindaki yiiksekogretim kurumu ile KU arasinda kurumlararasi anlagsma olmasi,

c) IEMP tarafindan boliimlere gonderilen teklif cagrisina yanit verilmis olmast,

d) KU ile gidilecek olan kurum tarafindan kabul edilen bir "6gretim programi1” nin olmasi,

e) O yil igin Ulusal Ajans tarafindan belirlenen minimum ders verme saatini yurt disindaki iiniversitede yerine
getirecek olmasi.

f) OIP tarafindan o yil i¢in talep edilen diger bagvuru evraklarinin bagvuru siiresi i¢erisinde temin edilmis olmasi.

(3) Erasmus+ kapsamindaki egitim alma hareketliliginden yararlanmak i¢in asagidaki kosullarmn saglanmis olmasi
gerekir:

a) KU’da tam ya da yar1 zamanli olarak gorev yapan 6gretim elemani veya idari personel olunmast,

b) Bir y1l 6nceden IEMP tarafindan bdliimlere ve ilgili idari birimlere gonderilen teklif ¢agrisina yanit verilmis
olmasi,

¢) IsPlan1 Formu’nun KU ile gidilecek olan kurum arasinda onaylanmis olmast,

d) O yil igin belirlenen minimum hareketlilik siiresinin saglanacak olmasi.

e) OIP tarafindan o yil i¢in talep edilen diger bagvuru evraklarinin bagvuru siiresi i¢erisinde temin edilmis olmasi.

(4) Egitim alma hareketliligi yurt disindaki bir yliksekdgretim kurumu veya bir isletmede gerceklesebilir.

(5) Personel ders verme hareketliligi kapsaminda, program iilkelerinden birinde yerlesik bir isletmede calisan
personelin, 6grencilere ders vermek tlizere davet edilmesi de miimkiindiir. Belge ve yiikiimliikler ile ilgili kurallar
bu personel i¢in de gecerlidir.

(6) Basvurular, basvuru siirecinden &nce agiklanan ve o yil i¢in belirlenen &lgiitler géz oniine alnarak Universite
Degisim Programlar1 Se¢im Komitesi’nin belirledigi ilkeler ¢ercevesinde yapilir.

(7) Bagvurusu kabul edilen personel yurt disinda gegirecegi siire igin ilgili birim yoneticisinden izin almakla
yiikiimlidir.

(8) Tlgili personel gitmeden 6nce KU ile arasinda bir hibe sozlesmesi imzalanmir. Bu sézlesme ile ilgili personelin
Erasmus personel hareketliligi programina katilacagi kesinlesir.

(9) Hibeler o yil i¢in belirlenen ve duyurulan sekilde ddenir.

(10) Hareketlilik siiresini tamamlayan personel Personel hareketliligi faaliyet raporu formunu, seyahat belgelerini
ve siire teyit formunu KU'ya teslim etmekle yiikiimliidiir.
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ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Degisim Programlar: Bursu
MADDE 23 -

(1) Global Degisim Bursu , degisim programlarina gitmeye hak kazanmis ihtiyag sahibi 6grencilere Rektor tarafindan
verilen karsiliksiz burslardir.

(2) Global Degisim Bursu  bagvurusunda bulunmak isteyen 6grenciler:

a) Bagvurduklar partner iiniversitenin basvuru sartlarini saglamalilar

b) Global degisim bagvurulari sirasinda bu taleplerini bagvuru sistemi iizerinden belirtmelilerdir

¢) Burslar Koordinatorliigii tarafindan belirlenen ve ilgili websitesinde ilan edilen finansal durumu kanitlayici belge
ya da bilgileri Burslar Koordinatorliigii’nce belirlenen tarihi kadar  teslim etmekle yiikiimliilerdir

d) Min.GPA 2.8/4.00  olmalidir

(3) Anadolu Bursiyerleri de ayn1 bagvuru ve se¢im siirecine tabi olup, sadece Burslar Koordinatorliigii’ne halihazirda
ilgili belgeleri teslim etmis oldugu i¢in tekrar herhangi bir belge vermelerine gerek yoktur. Bu 6grencilere burslari
Kurumsal {liskiler ve Kaynak Gelistirme Ofisi tarafindan saglanr.

(4) Burs miktarlari, her basvuru yilinda ayrilan biit¢eye ve bagvuru sayisina gore belirlenir.

(5) Global Degisim Bursu almaya hak kazanan 6grenciler, programa katilimlarindan 6nce Burs Beyannamesi ve
diger hareketlilik oncesi belgelerini  OIP’ye teslim etmekle yiikiimliidiir.

(6) Burs almaya hak kazanan Ogrenci, partner iniversite tarafindan reddedildigi ya da herhangi bir sebeple
hareketlililigini iptal ettigi takdirde, bursu sonraki bagvuru yilina devredilmez ve iptal olur.

(7) Global Degisim Programindan yararlanan 6grencilerin partner kurumda min. 9 KU kredisine denk gelen ders
almalar1 ve min. 2.5/4.0 GPA ile donmeleri beklenir. 2.5 not ortalamasindan daha diisiik bir ortalama ile degisim
doneminin sonlandirilmasi halinde Global Degisim bursu 6grenciden geri talep edilebilir.

Degisim Programlar1 Erken Final Sinavi

MADDE 24 -

(1) Gelen ve giden degisim 6grencileri igin Erken Final Siawvi diizenlemesi siireci Fakiilte ve Enstitii Akademik ve
Idari Koordinatorlerinin sorumlulugundadir. Bu siirecin genel hatlar1 “Degisim Programlar1 Mazeretli Final
Prosediiriinde” detaylandirilmstir.

Erasmus Programi-Geri Odeme

MADDE 25 -

(1) IEMP, degisim programindan yararlanan Ogrencinin yurt digindaki 6grenimi sirasinda basarili olmamasi
durumunda, verilen hibenin bir kismini ya da tamamini 6grenciden geri 6demesini ister.

(2) Ogrenci, yurt disindaki egitim donemine iliskin not dokiim ¢izelgesini, Katilim Sertifikasini ve Ogrenci Final Rapor
Formu’nu teslim etmedigi takdirde, IEMP verilen hibenin bir kismini ya da tamamini1 6grenciden geri 6demesini

ister.
(3) Ogretim elemam ya da idari personel, egitim aldigi veya ders verdigini gosteren Katilim Sertifikasi (Certificate
of Attendance) ve Final Rapor Formu’nu teslim etmedigi takdirde, IEMP, verilen hibenin bir kismini ya da

tamamini 6gretim elemani ya da idari personelden geri ddemesini ister.

Degisim Programlarina Katihmin iptalini Gerektirecek Durumlar
MADDE 26 —

(1) Erasmus+ veya ikili degisim programlarina katilmak {izere se¢ilmis ya da halihazirda degisimde olan 6grenci ve
personelin degisim programlar1 asagidaki durumlarda Degisim Programlar1 Se¢im Komitesi’nin karariyla iptal
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edilir, almigsa Erasmus+ hibeleri, GE bursu ve/ya seyahat desteginin iadesi istenir ve haklarinda disiplin islemleri
bagslatilabilir.
KU Disiplin Yonetmeligene gore cezai islem gerektiren eylemler KU’da veya partner iiniversitede gerceklestirmek
OIP, ilgili akademik ve idari birimler tarafindan sorulan hususlar1 hakli bir sebep olmadan zamaninda
cevaplandirmamak, istenen belgeleri zamaninda teslim etmemek
Kurumun imajina zarar verecek sekilde, ger¢egi yansitmayan ve karalayici iddialarda bulunmak

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 27 — (1) Erasmus Programinda bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili mevzuatlar
cergevesinde Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi Baskanligi (Ulusal Ajans) tarafindan her
egitim-6gretim yil1 i¢in hazirlanan Erasmus Uygulama El Kitabi’'nda gecen hiikiimlere gore, diger konularda ise
ilgili birim ydnetim kurulu kararlarina gére islem yapilir.

Diger Degisim Programlari

MADDE 28 — (1) Bu yonerge belirtilen degisim programlar ve siireglerinden bagimsiz olarak, 6grenciler
“freemover” olarak bir veya birden fazla donem yurtdisindaki bir {iniversitede egitim gorebilirler. Boyle
durumlarda, 6grenci kendi degisim doneminin siirecinin takibinden sorumludur.

Yiiriirliik

MADDE 29 — (1) Bu yénerge Kog Universite Akademik Kurulu tarafindan onaylandig: tarihten itibaren siiresiz
olarak yiirtirliige girer. Varsa, yonergeye yapilacak revizyonlar yilda bir Agustos ayinda toplanan Akademik
Kurul’a sunulur.

Yiiriitme

MADDE 30 — (1) Bu yonerge Kog Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiiliir.

5. Uluslararas1 6grenci kabullerinde mevcut sinav ve diplomalara ek olarak BTEC Nationals Level 3 sonuglarinin da

kullanilmasi dnerisi goriigiilmiis, oy birligiyle kabul edilmistir.

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi’nin 15.06.2021 tarih, 2021/05 sayil1 Fakiilte Kurul Karar Tutanag gériisiilmiis, oy
birligiyle kabul edilmistir.

6.1. INTL 447 - Identity and the Foreign Policy of the European Union adiyla verilmekte olan dersin Giliz 2021
doneminden itibaren, INTL 447 — European Foreign Policy adiyla 3 kredilik Uluslararasi Iliskiler Alan Segmeli bir

ders olarak (Uluslararasi iliskiler Anadal, Cift Anadal, Yandal programlari dgrencileri igin), agilmasi ve ayni1 zamanda
Uluslararasi lliskiler ICD Zorunlu havuz dersleri arasindan cikarilmasi onerisi goriisiilmiis, oy birligiyle kabul

edilmisgtir.

INTL 447 — Kisa Tamim (Yeni):

Degisen Avrupa ve diinya diizeninde Avrupa dis politikasinin karsilagtigi sinamalar, Avrupa Birligi’nin bir uluslararasi
aktor olarak gelisimi ve konumu; Avrupa Birligi ve tiye devlet dis politikalar1 arasindaki iligki; Tiirkiye, Rusya, Dogu
Avrupa, Balkanlar, Kuzey Afrika ve Ortadogu, Amerika Birlesik Devletleri, Cin ve Afrika bolgesine yonelik Avrupa
dis politikasi. Bu bolgelerdeki giincel glivenlik sorunlar1 ve Avrupa dis politikasinin kuvvetli ve zayif yanlari.

INTL 447 — Short Description (New):
Challenges of European foreign policy within a changing European and global order; the EU as an international
actor; the relationship between EU and member state foreign policies; European foreign policy towards Turkey,
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Russia, Eastern Europe, Balkans, North Africa and the Middle East, United States, China, and Africa. Discussion of
current security challenges and the strengths and weaknesses of European foreign policy

6.2. INTL 451 - Politics of Identity and Memory in Europe adiyla verilmekte olan dersin Giiz 2021 déneminden
itibaren, 3 kredilik Uluslararas1 iliskiler Alan Se¢meli bir ders olarak (Uluslararasi Iliskiler Anadal, Cift Anadal,
Yandal programlar1 ve Avrupa Caligmalar1 Uzmanlagma Programi 6grencileri i¢in), INTL 423 - Politics of Identity
and Memory in Europe ismi ve koduyla agilmasi 6nerisi goriisiilmiis, oy birligiyle kabul edilmistir.

6.3. European Studies — Avrupa Calismalart Uzmanlasma Programui derslerinin gézden gegirilmesi sonucunda yeni
programin koyu renkle eklenen INTL 423 — Politics of Identity and Memory in Europe, ARHA 227 — Europe from
Late Antiquity to 1700, LAW 328 — International Human Rights Law, LAW 340 — European Union Economic Law,
LITR 216 — English Literature to 1800 ve LITR 316 — Modern English Literature dersleriyle birlikte asagidaki gibi
olmasi Onerisi goriisiilmiis, oy birligiyle kabul edilmistir.

Avrupa Calismalar1 Uzmanlasma Programy/ European Studies Track
Zorunlu Ders: INTL 330 — [nstitutions and Politics of the European Union
Se¢meli Dersler (En az 3 ders):

INTL 447 European Foreign Policy

INTL 423 POLITICS of IDENTITY and MEMORY in EUROPE

ARHA 221 The Art of Mediterranean & European Civilizations: Ancient to Pre-
Modern

ARHA 322 Art and Architecture: Post Medieval to Post Modern

ARHA 227 EUROPE FROM LATE ANTIQUITY TO 1700

LAW 326 European Union Law

LAW 340 EUROPEAN UNION ECONOMIC LAW

LAW 328 INTERNATIONAL HUMAN RIGHTS LAW

HIST 205 Europe from Late Antiquity to 1700

HIST 206 Europe since the French Revolution

HIST 316 20th Century European History

HIST 337/INTL Religion and Politics in Europe

337

HIST 406 /INTL | European Diplomacy and the Ottoman Empire

414

HIST 351 European Politics From 1517 to 1914
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ARHA 437 Europe and the Ottoman Empire: Cultural Encounters through the
Centuries

LITR 216 ENGLISH LITERATURE to 1800

LITR 316 MODERN ENGLISH LITERATURE

LITR 441 Modern European Literature

PHIL 314 Philosophy in the Contemporary Age

MAVA 335 European Cinema

Not: Artik acilmayan LAW 434 - European Private International Law, listeden ¢ikartildi.
LITR 315 dersi, LITR 216 olarak giincellendi. PHIL 313 dersi KUSIS’ ten de silinmis oldugundan listeden ¢ikartildi.

6.4. International Political Economy — Uluslararasi Politik Ekonomi Uzmanlagsma Programi derslerinin gézden gegirilmesi
sonucunda yeni programin koyu renkle eklenen INTL 365 — SURVIVAL & PROSPERITY in an INTERDEPENDENT

WORLD dersiyle birlikte agsagidaki gibi olmasi dnerisi goriisiilmiis, oy birligiyle kabul edilmistir.

Uluslararasi Politik Ekonomi Uzmanlasma Programy/ International Political Economy Track

Zorunlu Ders: INTL /ECIR 313 — Introduction to Global Political Economy
Sec¢meli Dersler (En az 3 ders):

INTL 314 Politics of International Finance

INTL/ECIR 410 Political Economy of Turkey

INTL 432 Political Economy of Institutions, Values and Development
INTL 325 Gender of Politics

INTL 448 The Middle East in a Globalized World

(INTL 450) INTL 342 | Religion, Secularism and Democracy in the World
INTL 350 Siyasal Yasamda Fikirler, Kurumlar ve Giig iliskileri
ECON 480 The Economics of Institutions

INTL 318 Social Network Analysis

INTL 380 Comparative political Economy of Emerging Powers
INTL 451 Politik Ekonominin Tarihi

ECON 481 Turkish Economy

ECON 321 International Trade

INTL 480 Globalization, Multinational Corporations and States
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INTL 444 Democracy and Authoritarianism in the 21st Century
INTL 401 Policy Design and Implementation
INT 365 SURVIVAL & PROSPERITY in an INTERDEPENDENT WORLD

6.5. Global Learning and Leadership for Sustainability — Siirdiiriilebilirlik i¢in Kiiresel Ogrenme ve Liderlik Uzmanlagsma
Programi’ na bagvuru ve 6grencilerin kabuliiyle ilgili kriter onerileri gériisiilmiis, oy birligiyle kabul edilmistir.

Global Learning and Leadership for Sustainability Track
APPLICATION and RECRUITMENT PROCESS

Recruitment Calendar:

New cohort of GLLS student recruitment process starts in October and finalizes in December every academic year.
Application Requirements:

GLLS certification program application is open to all Ko¢ University undergraduate students who have the minimum
GPA 0f 2.00/4.00 and have at least 2 more semesters before graduation.

Application Method:

Students apply to the program by using the online application form on GLLS website.

Evaluation Process/Method:

GLLS students are welcomed to the program after two-step evaluation: online application evaluation and selection
committee evaluation led by GLLS track advisor from CASE.

In the first step, students are evaluated through online application forms for their knowledge on sustainability, diversity
& inclusion, prosocial behavior and leadership potential. All students who have an average understanding of those
concepts are invited to the next step. The shortlisted students are evaluated based on their skills including teamwork,
communication, and problem solving.

Students are listed based on their final scores and selected according to the program quota determined for that year.

Announcement of Results:

Application results are announced via e-mail in December and the new cohort starts their GLLS program in the
beginning of the following Spring semester.

Students are welcomed to ask for feedback from the Selection Committee regarding their application result.

GLLS Coordinators share the final list of GLLS students with the Registrar's Office for the track program to be added
students’ programs on KUSIS.

EVALUATION CRITERIA IN DETAIL
Teamwork:
» Encourages cooperation between all members (e.g. tries to get a silent member to join the conversation, supporting
ideas, encouraging behavior etc.)
» Encourages coordination between all members (e.g. provides and receives information, asks for input, assigns tasks,
monitors performance of all members etc.)
Communication:
» Demonstrates and promotes active listening behaviors (e.g. makes eye contact, response with clarifying questions, is
engaged etc.)
» Is able to express oneself in a clear, coherent, respectful and direct manner.
» Provides and promotes open and transparent feedback in a respectful way (e.g. asking questions, providing
constructive evaluations, asking for and sharing opinions.)
Environmental Consciousness:
» Shows awareness and sensitivity to environmental and sustainability concerns (e.g. expresses concern and is afraid for
future generations etc.)
Problem Solving:
» Being curious and enthusiastic about the challenge at hand (e.g. does not easily get frustrated or give up, is optimistic
about solving the dilemma, voices solutions even if they are not supported etc.)
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» Shows cognitive flexibility behaviors (e.g. does not get stuck in one way of framing a problem, suggests different
frames of reference, is able to adjust focus if getting stuck etc.)

» Demonstrates and promotes creative thinking (e.g. suggests out of the box solutions, takes a birds eye view, sees the
big picture, takes a trial and error approach etc.)

Vision:

» Being future oriented and makes clear realistic predictions about the future.

» Considers the most significant prosocial purposes and impact (e.g. deeply analyses and reflects on a worldwide
problem and its solutions.)

» Evokes excitement and curiosity, and influences others and gives inspirations.

Self-Awareness

» Behavior is neither too shy nor too arrogant.

» Neither too judgmental nor too praising of self.

» Open, honest, and realistic about weaknesses as well as strengths (e.g. my only flow is that [ work too much is not a
realistic weakness)

Diversity:

» Consciousness of and sensitivity to diversity challenges (e.g. is able to reflect on the current situation of diversity in a
specific context).

» Quality of feasibility of solutions generated (e.g. not superficial but deep analysis of the problem and workable
solution).

» Is able to express oneself in a clear, coherent, respectful, and direct manner

6.6. INTL/QMBU 450 — Advanced Data Analysis in Python adiyla verilmekte olan dersin Giiz 2021 déneminden
itibaren, 3 kredilik Uluslararasi iliskiler ve Isletme Alan Se¢meli bir ders olarak (Uluslararas iliskiler ve Isletme Anadal,
Cift Anadal, Yandal programlar1 6grencileri igin), INTL/QMBU 472 — Advanced Data Analysis with Python ismi ve
koduyla agilmas1 6nerisi goriisiilmiis, oy birligiyle kabul edilmistir.

6.7. INTL 450 - Contemporary Political Theory adiyla verilmekte olan dersin Giiz 2021 doneminden itibaren, 3 kredilik
Uluslararast iliskiler Alan Segmeli bir ders olarak (Uluslararast Iliskiler Anadal, Cift Anadal, Yandal programlari
ogrencileri i¢in), INTL 418 - Contemporary Political Theory ismi ve koduyla agilmasi 6nerisi goriisiilmiis, oy
birligiyle kabul edilmistir.

6.8. ECON 455 — Banking and Regulation - Bankactilik ve Diizenleme adiyla verilmekte olan dersin Giiz 2021
doneminden itibaren, 3 kredilik Ekonomi - Isletme Alan Se¢meli bir ders olarak (Ekonomi-isletme Anadal, Cift Anadal,
Yandal programlar1 6grencileri ve Makroekonomi Politikalar1 ve Finansal Piyasalar Uzmanlagma Programi Grup 2
se¢meli dersleri igin), ECON/MFIN 440 — Banking and Regulation — Bankacilik ve Diizenleme ismi ve koduyla
acgilmasi Onerisi gorlisiilmiis, oy birligiyle kabul edilmistir.

6.9. OPSM 450 - Sustainable Operations Management - Siirdiiriilebilir Uretim Yonetimi adiyla verilmekte olan dersin
Giiz 2021 déneminden itibaren, 3 kredilik Isletme Alan Se¢meli bir ders olarak (Isletme Anadal, Cift Anadal, Yandal
programlar1 6grencileri, Strdirilebilirlik ve Etki Yénetimi Uzmanlagma Programu ile Siirdurilebilirlik i¢in Kiiresel
Ogrenme ve Liderlik Uzmanlasma Programu se¢meli dersleri arasinda yer alacak sekilde), OPSM 430 - Sustainable
Operations Management - Siirdiiriilebilir Uretim Y®&netimi ismi ve koduyla agilmas1 dnerisi goriisiilmiis, oy birligiyle
kabul edilmistir.

6.10. INTL 482 — Survey Research Methods — Anket Arastirma Yontemleri adiyla yeni bir dersin Giiz 2021 déneminden
itibaren, 3 kredilik Uluslararasi Iliskiler Alan Se¢meli bir ders olarak (Uluslararasi Iligkiler Anadal, Cift Anadal ve
Yandal 6grencileri igin) agilmasi Onerisi goriisiilmiis, oy birligiyle kabul edilmistir.

INTL 482 — Anket Arastirma Yontemleri
Tamm (Tiirkce):
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Anket verilerini toplamak, kullanmak ve yorumlamak i¢in gerekli becerilerin incelenmesi. Kendi kendine uygulanan, yiiz
yiize, telefon ve internet tabanli anket tasarimi. Basit rastgele 6rnekleme, sistematik 6rnekleme, tabakali ve ¢ok asamali
kiime 6rneklemesi, internet 6rnekleri ve drnek agirliklandirma teknikleri. Anket tasarimi ve uygulamasi. Anket verisinin
hazirlanmasi, kodlama ve temel analiz yontemleri.

On kosul: INTL 201 veya Ders hocasmnin onay1

INTL 482 — Survey Research Methods

Tamm (ingilizce):

Examination of the skills necessary to implement, use, and interpret survey data. Self-administered, face-to-face, phone
and internet-based survey questionnaire design. Simple random sampling, systematic sampling, stratified and multistage
cluster sampling, internet samples and sample weighting techniques. Questionnaire design and implementation. Data
preparation, coding and basic tools for the analysis of surveys.

Pre-Requisite: INTL 201 or Consent of the Instructor

6.11. SOSC 120 — Civil Society, Philanthropy, and the Nonprofit Sector — Sivil Toplum, Haywrseverliki ve Kar Amaci
Giitmeyen Sektor adiyla yeni bir dersin Giiz 2021 déneminden itibaren, 3 kredilik Ortak Cekirdek bir ders olarak agilmasi
Onerisi goriisiilmiis, oy birligiyle kabul edilmistir.

SOSC 120 - Sivil Toplum, Hayirseverlik ve Kar Amaci Giitmeyen Sektor

Tamm (Tiirkce):

Filantropi ve kar amaci giitmeyen sektorlere odaklanarak sivil toplumun tarihsel gelisimi ve giincel durumunun
incelenmesi. Kamu yarari igin bireysel 6zel eylemin temelleri, goniillii zaman, ¢aba ve kamu yarar1 yaratmak icin
dagitilan 6zel fonlar. Hayir amagli bagislar liretme ve dagitmada kar amaci giitmeyen kuruluslarin ve hayirsever
kuruluslarin roli. Yurt i¢inde ve yurt disinda sivil toplum kuruluslarinin isleyisi. Farkli kiiltiirel ortamlarda sivil
toplumun degisen dogasi. Bireysel 6zel eylemi kamu yararina yonlendirmede sivil toplum, hayirseverlik ve kar amaci
giitmeyen sektdrde ortaya ¢ikan zorluklar. Tirkiye'deki sivil toplum, hayirseverlik ve kar amaci giitmeyen sektorlerin
durumunun 6zel odaklanma.

SOSC 120 - Civil Society, Philanthropy, and the Nonprofit Sector

Tamm (ingilizce):

Examination of the historical development and modern state of civil society with special focus on the philanthropy and
nonprofit sectors. Foundations of private action for public good, volunteered time, effort and private funds distributed to
create public good. Role of the nonprofit and philanthropic organizations in generating and distributing charitable
donations. Functioning of non-governmental organizations domestically and globally. Differing nature of civil society in
different cultural settings. Emerging challenges to civil society, philanthropy and nonprofit sector in channeling private
action for public good. Special focus on the state of civil society, philanthropy and non-profit sectors in Turkey.

6.12. BLAW 202 — Business Law — Ticaret Hukuku dersinin 2021 Giiz déneminden itibaren yiiz yiize egitim ile verilmesi
Onerisi goriisiilmiis, oy birligiyle kabul edilmistir.

6.13. ECON 100 — Principles of Economics — Ekonominin Prensipleri dersinin 2021 Giiz déneminden itibaren Iktisadi ve
Idari Bilimler Fakiiltesi Anadal ve Ciftanadal 6grencileri tarafindan genel secmeli, ¢ekirdek program veya zorunlu ders
kategorisinde alinamamasi (almalarinin engellenmesi) Onerisi goriigiilmiis, oy birligiyle kabul edilmistir.

7. Isletme Enstitiisii’niin 27.06.2021 tarih, 2021/04 sayil1 Enstitii Kurul Karar Tutanag goriisiilmiis, oy birligiyle kabul
edilmistir.

Isletme Yiiksek Lisans (MBA) programi, SNOCs (Small Network online Courses) kapsaminda alinan segmeli derslerin
transfer edilmesinde kullanilacak asagida ders kodu, ad1 ve kredisi belirtilen derslerin 2021 Bahar doneminden itibaren
agilmasi Onerisi gorlisiilmiis, oy birligiyle kabul edilmistir.

SNOC 558 Yonetimde Secilmis Konular (1 kredi) (S-U): Dersin acgildigi donemde igerigi aciklanacaktir.
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SNOC 558 Selected Topics in Management (1 credit) (S-U): Topics will be announced when offered.

SNOC 559 Yonetimde Secilmis Konular (1 kredi) (S-U): Dersin acgildigi donemde igerigi aciklanacaktir.
SNOC 559 Selected Topics in Management (1 credit) (S-U): Topics will be announced when offered.

Fen Bilimleri Enstitiisii’niin 05.07.2021 tarih, 2021/05 sayil1 Enstitii Kurul Karar Tutanag1 goriisiilmiis, oy birligiyle
kabul edilmistir.

Koc Universitesi, Fen Bilimleri Enstitiisii, Veri Bilimleri lisansiistii programinda 2022 Bahar dénemi itibariyle alan
se¢meli ders kategorisinde DASC 572 Python Programlama Dili ile fleri Seviye Veri Analizi / Advanced Data
Analysis with Python dersinin asagidaki igerik ile acilmasi ve INTL 472 / QMBU 472 - Python Programlama Dili
ile ileri Seviye Veri Analizi / Advanced Data Analysis with Python dersi ile es kodlu olmas1 &nerisi goriisiilmiis,
oy birligiyle kabul edilmistir.

DASC 572 - PYTHON PROGRAMLAMA DILI ILE ILERI SEVIYE VERI ANALIZI

(Aym1 zamanda INTL 472 / QMBU 472 / CSSM 502)

Python 3 ve ileri seviye veri analizi teknikleri; Python kullanarak programlamada sentaks, veri tipleri, fonksiyonlar,
dongiiler (loops), 6zyineleme (recursion), siniflar ve kalitim (inheritance); veritabani yonetimi, olusturmasi,
manipiilasyonu ve gorsellestirmesi; Python {izerinden ¢agirilan Stan programlama dilinde pratik Bayesci istatistik
uygulamalari; yaygin makine 6grenimi (machine learning) metotlari. Ogrenci tarafindan en az bir hipotezi test eden
Ozgiin bir analiz veya ilgili akademik alanina dair 6zgiin bir ¢alisma {iretilmesi.

Onkosul: Ogretim Uyesi onay:

Kredi: 3

DASC 572 - ADVANCED DATA ANALYSIS WITH PYTHON

(Also INTL 472 / QMBU 472 / CSSM 502)

Familiarizes students with Python 3 and advanced data analysis techniques. Core programming concepts using
Python, including syntax, data types, functions, loops, recursion, and classes and inheritance. Database management,
creation, manipulation, and visualization. Bayesian statistics with an emphasis on practical use in the Stan
programming language called through Python; introduction to the most common machine learning methods. Final
project with an original analysis testing one or several hypotheses, or producing original research relevant to the
student’s field.

Prerequisite: Consent of the instructor

Credit: 3

Sosyal Bilimler Enstitiisii’niin 02.07.2021 tarih, 2021/06 sayil1 Enstitii Kurul Karar Tutanagi goriisiilmiis, oy birligiyle
kabul edilmistir.

Kog Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Karsilastirmali Edebiyat Programi kapsaminda asagidaki derslerin acilmasi
Onerisi goriisiilmiis, oy birligiyle kabul edilmistir.

LITR 540-Anlat1 Kuram ve Naratoloji

Bir yontem olarak antali biliminin incelenmesi. Anlat1 alaninin tarihi ile Genette, Todorov, Bal gibi kuramcilarin
eserlerinin ¢alisilmasi. Anlati1 fonksiyonlari, karakterizasyon ve olay 6rgiisii gibi anlat1 bilimsel yontem araglarinin
ele alinmasi.

Kredi: 3

Eskodlu: -

LITR 540-Narrative Theory and Narratology

Examines narratology as a method. Studies the history of narratology as well as works from theorists such as

Genette, Todorov, and Bal. Provides a survey of methodological tools of narratology, such as narrative functions,
characterization, and plotline.
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Credits: 3
Crosslisted with: -

LITR 502- Karsilastirmah Edebiyatta Tartismalar

Karsilastirmali edebiyat tarihinin, kaynaklarinin ve alani bigimlendiren temel tartismalarin incelenmesi. Ulusal
alegori, siirgilin, diinya edebiyati, gevrilemezlik ve postkolonyal yaklasimlar gibi konularin alanin 6nde gelen
metinleri {izerinden analizi.

Kredi: 3

Eskodlu:-

LITR 502- Debates in Comparative Literature

Critical examination of the history of comparative literature, its primary sources and the debates that shaped the field.
Analysis of issues such as national allegory, exile, world literature, untranslatability and postcolonial approaches
through careful study of the important texts in the field.

Credits: 3

Crosslisted with: -

LITR 534 — Ceviri Kuram ve Uygulamalar

Ceviri kurami alanindaki belli bagh temalar1 ve diistiniirleri ele alir. Ceviri teorisinin klasik temellerini olusturan
Goethe, Schleiermacher, Benjamin, Berman’in eserlerinden baglayarak, Even-Zohar, Venuti, Apter gibi giiniimiizde
alanin 6nde gelen kuramcilarin eserlerini ve ¢eviri ¢aligmalari alanindaki kuramsal tartigmalar irdeler.

Kredi: 3

Eskodlu: LITR 434

LITR 534- Translation Theory and Practice

Examines the main themes and thinkers in translation theory. Starts with the works of Goethe, Schleiermacher,
Benjamin and Berman, who formed the classical roots of translation theory; continues with those of contemporary
theoreticians like Even-Zohar, Venuti and Apter; and studies current theoretical discussions in the field of translation.
Credits: 3

Crosslisted with: LITR 434

LITR 544 — Edebiyat ve Medya Kuram

20. yiizy1l edebiyatinin radyo, gramofon, film ve televizyon gibi farkli medya teknolojileri ile baglantisinin medya
kuramu {izerinden incelenmesi. Benjamin, Adorno ve Kracauer gibi elestirel kuramcilar ile Kittler, Siegert ve Vismann
gibi yeni materyalistlerin medya kuramlarinda edebiyatin oynadigi roliin analiz edilmesi.

Kredi: 3

Eskodlu: LITR 452

LITR 544- Literature and Media Theory

Critical examination of 20th century literature in its relation to media technologies such as radio, gramophone, film
and television. Analysis of the role literature plays in the writings of critical theorists such as Benjamin, Adorno and
Kracauer and new materialists such as Kittler, Siegert and Vismann.

Credits: 3

Crosslisted with: LITR 452

LITR 501 — Edebiyat Calismalarinda Karsilagtirmah Yontemler

Kargilagtirmali edebiyat ¢alismalarinda temel arastirma yontemlerinin ¢alisilmasi. Kargilagtirmali edebiyat disiplininin
elestirel yontemlerinin incelenmesi ve sayisal ve sozel yontemlerin aragtirmada uygulanmasi. Metinsel analize
disiplinlerarasi bir yaklagimin gelistirilmesi.

Kredi: 3

Eskodlu: -

LITR 501- Comparative Methods in Literary Studies
Study of basic research methods in comparative literary studies. Examination of critical methodologies of comparative
literature and application of qualitative and quantitative methods in research. Developing a cross-disciplinary approach
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to textual analysis.
Credits: 3
Crosslisted with: -

LITR 542 — Elestirel Kuram Okumalari

Elestirel kuram alanindaki énemli konu ve isimlerle ilgili yogun okuma ve yazma agirlikli ¢alismalar. Okuma ve
yazmaya dair bazi genel kanilar1 sorgulayacak ve metinsel temsil ve yorum kavramlarindaki degismelere dikkat
¢ekecegiz. Derste vurgulanacak noktalar, islenecek metinler ve basliklar her dénem i¢in degisiklik gosterecektir.

Kredi: 3
Eskodlu: LITR 442

LITR 542- Readings in Critical Theory

Reading- and writing-intensive study of major topics and figures in the history of critical theory. We will question
some commonly held assumptions about the acts of reading and writing and call attention to changing conceptions of
textual representation and interpretation. Particular course emphases, texts, and topics will vary from semester to
semester.

Credits: 3

Crosslisted with: LITR 442

Saglik Bilimleri Enstitiisii’niin 02.07.2021 tarih, 2021/03 sayil1 Enstitii Kurul Karar Tutanagi goriisiilmiis, oy birligiyle
kabul edilmistir.

Giiz 2021 doneminde Saglik Bilimleri Enstitiisii’nde agilmasi planlanan ders onerileri goriisiilmiis, oy birligiyle kabul
edilmisgtir.

HUCRESEL VE MOLEKULER TIP YUKSEK LISANS VE DOKTORA PROGRAMI - GUZ 2021
CAMM 530 MITOKONDRIYAL HASTALIKLARIN BIYOKIMYASAL TEMELI

T/P/C: 3/0/3

Mitokondriyal hastalik metabolizmasindaki biyokimyasal degisiklikler, belirli enzim aktivitelerinin degisimi,
mekikler, biyokimyasal mitokondriyal belirtegler. Mitokondri, mitokondrinin metabolizmadaki rolii, enerji
metabolizmasinda mitokondrinin rolii, mitokondri ve yaglanma, mitokondri ve oksidatif stres, mitokondri ve hiicre
6liimii, mitokondri iizerinde deneysel yontemler hakkinda yonergeler, mitokondriyal hastaliklar, makale ve Inceleme
sunumu.

CELLULAR AND MOLECULAR MEDICINE MASTER AND PhD PROGRAM - FALL 2021

CAMM 530 THE BIOCHEMICAL BASIS OF MITOCHONDRIAL DISEASES

T/P/C: 3/0/3

Biochemical changes in mitochondrial diseases metabolism, alteration of certain enzyme activities, shuttles,
biochemical mitochondrial markers. Mitochondria, role of Mitochondria in metabolism, role of mitochondria in

energy metabolism, mitochondria and aging, mitochondria and oxidative stress, mitochondria and cell death,
guidelines on experimental methods on mitochondria, mitochondrial diseases, manuscript and Review presentation.

HUCRESEL VE MOLEKULER TIP YUKSEK LiSANS VE DOKTORA PROGRAMI - GUZ 2021
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CAMM 531 SAGLIKTA VE HASTALIKTA OTOFAJi
T/P/C: 3/0/3

Otofajinin molekiiler mekanizmalarinin saglik ve hastalik sirasinda incelenmesi. Otofajinin temel mekanizmasinin ve
hastaliklarin ortaya ¢ikmasi, ilerlemesi ve ila¢ direncindeki katkisinin kavranmasi. Otofajiye giris, Molekiiler
mekanizmalar-I: ULK1/2, ATG13, ATG9 kompleksleri, Molekiiler mekanizmalar-II: Beclin 1 kompleksleri,
Molekiiler mekanizmalar-III: Omegazom kompleksleri, Molekiiler mekanizmalar-1V: ATG8/LC3 konjugasyon
sistemleri, Molekiiler mekanizmalar-V: Seg¢ici otofaji ve almaglari, Molekiiler mekanizmalar-VI: Otolizozomlar,
Molekiiler mekanizmalar-VII: mTOR ve AMPK yolaklari, Otofaji ve kanser, Otofaji ve nérodejenerasyon, Otofaji ve
nadir kalitsal hastaliklar, Otofaji ve enfeksiyon, Otofaji ve bagisiklik.

CELLULAR AND MOLECULAR MEDICINE MASTER AND PhD PROGRAM - FALL 2021
CAMM 531 AUTOPHAGY IN HEALTH AND DISEASE
T/P/C: 3/0/3

Study of molecular mechanisms of autophagy regulation in health and disease. The basic mechanisms of autophagy
and contribution of autophagy abnormalities to disease formation, progression and drug responses. Introduction to
autophagy, Molecular mechanisms-I: ULK1/2, ATG13, ATGY9 complexes, Molecular mechanisms-II: Beclin 1
complexes, Molecular mechanisms-III: Omegasome complexes, Molecular mechanisms-IV: ATG8/LC3 conjugation
systems, Molecular mechanisms-V: Selective autophagy and receptors, Molecular mechanisms-VI: Autolysosomes,
Molecular mechanisms-VII: mTOR and AMPK pathways, Autophagy and cancer, Autophagy and
neurodegeneration, Autophagy and rare diseases, Autophagy and infection, Autophagy and immunity.

29 | 30



09 Temmuz 2021/08 No.lu Universite Akademik Kurul Toplantist

Prof. Dr. Umran Inan
Rektor

Prof. Dr. Baris Tan
Rektor Yardimeisi
(Akademik Isler)

Prof. Dr. Zeynep Giirhan Canli
Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekani
Ve Isletme Enstitiisii Direktorii

Prof. Dr. Bertil Emrah Oder
Hukuk Fakiltesi Dekani

. Prof. Dr. Aylin Kiintay
Insani Bilimler ve Edebiyat Fakiiltesi Dekani ve Sosyal
Bilimler Enstitiisii Direktori

Prof. Dr. Ayise Karadag
Hemsirelik Fakiiltesi Dekani

Prof. Dr. Yasemin Giirsoy Ozdemir
Saglik Bilimleri Enstitiisii Direktorii

Dr. Ogr. Uyesi Cem Albayrak
Uye
(Katilamadh)

Prof. Dr. Bans Ata
Uye

Prof. Dr. M. Irsadi Aksun
Rektor Yardimeisi
(Ar-Ge)

Prof. Dr. A. Levend Demirel
Fen Fakiiltesi Dekani

Prof. Dr. Ozgiir Baris Akan
Miihendislik Fakiiltesi Dekani ve
Fen Bilimleri Enstitii Direktori

Prof. Dr. Stikrii Dilege
Tip Fakiiltesi Dekani

Prof. Dr. Alper Kiraz
Uye
(Katilamada)

Prof. Dr. Suhnaz Yilmaz
Uye
(Katilamada)

Prof. Dr. Kafiye Eroglu
Uye

Dr. Ogr. Uyesi Ozgiin Celebi
Uye

Dog. Dr. Lemi Baruh
Uye
(Katilamadi)

30 | 30



